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Lorsque le logiciel démarre, il vous présente un écran [ Cashfiow Basic One - Ouverture de session e
déidentificati:on des utilisate
- ) . : ‘ \
A - Choisissez votre profil en appuyant sur le bouton qui AcanLug 1‘ cashow | ‘
vous correspond.
B-Tapez | e mot de passe (so6il Dleatesy 2 s e
correspondante (2) , du dawier deela caisse ou du Mot de passe
clavier tactile (3).
C - Appuyez ensuite sur le bouton « OK » (4). \D Qavier } f 4 Q quer |
r- Cashflow Basic One - Ouverture de session M
‘ Admin 1“ Cashfiow || 1‘ ‘
Si un tel bouton .néexiste pas Uttsatesr ] jlut on
« Admin » ou « Direction» (1) , qui vous permettra 2
déentrer sans mot d e toptesslese , € ot pusee
fonctions du logiciel. 3
Vous pouvez ensuite créer des autres profils ou ajouter L S 4 @D o
des mots de passe (voir page 2).
e ¢ %jalsfcpf2] as|o
Pour déplacer facilement le clavier virtuel sur votre WaweRr T\Ziu o QDR -
écran : actionnez un des 4 carrés bleus situés dansles 2 (g /(™ * © ofrlofn]sfx]ela]  [KNEREN -
4 coins du clavier tactile (3) . oY X)€Y B‘"}"' sjo]+| ENENEN -|
- EEE s IEAED - IR |
& Casbliow Ba One [EE——)
LT —
Acc s 7 | 6Ai de Cas @
. Paramétres de caisse
par deux voies : pe oo (it fam |G
A partir du menu principal :
L6Ai de Cashflow se trouve dans
« Caisse », puis actionnez le bouton « Aide Cashflow » PR e
ou
e g
Apartirdel 6 ®cr an de | a caisse R Mo || o
L6Aide Cashflow sbéatteint ®gal N - a
caisse avec le bouton « Fonctions Caisse » puis Consiatonde. Vo s plers
actionnez le bouton « Aide Cashflow ».
@—u—— P rerme
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& Casiow Basic One e
Merw pricpel |
Administration
Créer un nouvel utilisateur one e e,
ou changer un utilisateur existant : Pors ot mumecs Parmmaires do
Articles |
\
(Accessible par le niveau Direction)
Chents.
Choisissez le bouton « Utilisateurs » dans le menu i
principal « Administration ». 1
Diagnostics |
Quitior ‘f’;":."' Tétimoietonance c"ﬂ""" |
& Cashfiow - Utiisateurs Lo ) S
Magasn vl
[ vatsater [ rof uesstes [ige
Cashfiow Drection 04
| |orecton Deection 01
| |manmG Vendewr (2
wide Vendeur Ot
[ e Vendeur ot
S®l ectionnez | 6utilisateur que r ou
dupliquer (1).
Acc®dez ° | 6®cran sui weisnt en a 2
boutons en ba)s, dselldm®clréaanc t(i on
Y eED =5 o | (@ o
& Castlow - Usateur el S
Informations sur le compte
Utisateur 3 langue  Frangas v
Mot de passe Code-barres
Profiutisatesr  Vendeur v
[ Peut vaider ou approuver les documents
Magasing dans lesquels cet utisateur peut se connecter
N° Magasn Nom | vae
Saisissez ou modifiez J)es donn 4‘+\
-l e nom de | d6utilisateur (appa =] |ai sse
-la langue de | dutilisateur (=
- le mot de passe
-l e niveau dbéacc s (Vendeur, M 5
Si nécessaire, sélectionnez le magasin concerné (ou les (| (oo D] [l [B o= | [© o= ]

magasins concern®s) *»etdai de dico—wvocoacorns —+

(4) .
= Cashflow Basic One - Ouverture de session @;ﬂ

Puis cliquez sur « enregistrer » (5) ’ —— 1| -~ H “ ‘
)

Utilisateur
Le nouvel wutil i gmodiéié)setrdquecera | 6ut — 2
al or s dan gtilishtéu® o, aceassibte depuis la
caisse oOou apparaissant ° | d6ouv -
R— I x4 QD o
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2T LO®cr an de

backoffice

|
\\-—-.uuu
Le menu backoffice néest di s
utilisateurs de niveau « Direction ». casse |4 BASIC DNE
Les autres wutilisateurs acc de
de caisse d° s lo6identificati Mchm| 2
ventes.
(voir pages 9-1 9 d iele dashffow).
Ventes 4
Menu principal : | 6 ®c r a-officebaésente les 5 missevin. | 5
menus principaux avec les boutons graphiques pour
accéder aux fonctionnalités :
- de la caisse (1), mm— F Low|
- des articles  (2), ‘
_ deS C|ien'[S (3), Usisatews : Jesn-Luc - Magasin * 1 (Cashfiow SA) - Poste n® 1 (Casse01) - Version 2.2.2692.0 - BD=C:\CF Database \CASHFLOW_TEST.F08
-desventes  (4),
-des diff®rents paraf),tres ddédadministration
- un bouton qui vous permet de quitter le logiciel (6).
& Cashéow Basic One |
e Calsse
Choisissez parmis les 5 menus pour accéder aux @ —_—
fonctionnalités qui y sont rattachées : — S -
Paramétres de caisse
Ctacks Cotour doploge|  [fttmilmme | | S
Caisse:
Poromitres de Liots.
- Fonctions de caisse: utlisation de la caisse i
enregistreuse, mais aussi suivi des entrées et sorties,
changer utilisateurs + Aide Cashflow O
- Parameétres de caisse : éditeurs divers : plages, ——
écran de total, rabais, paramétres de caisse =
(définition du fond de caisse), impression tickets, - ——
états (étiquettes, texte sur tickets, format des i e i e it e st o
factures, etc.).
- Periphériques : réglage et programmation des
p®r i ph®ri gues et pool s d0|mpre§w§mlwfnn —
v .
s Vou lan ortces Enquottes "‘::'*:""" Fournssours
.n e
Articles : (voir aussi pages 4-8 d dde Castlow) Guto g
Chonts Récoptions de Corrections do e
- Gestion des articles : visualisation et création des = ’
articles, étiquettes, historique des articles et fournisseurs Vertes s
- Gestion de stock: Réception et sorties des ok o o
marchandises, correction du stock, inventaires, listes et —
consultation, rendement par article P s aticks
Famillos Coté Coulours Gnllos do todlles
- Parametre des articles : Familles et sous-familles,
catégories, couleurs et grilles des tailles (seulement pour i oo et oo
|l es magasins dohabits) i ot s i e s it 0 o
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- Fonctions des clients : création et gestion des clients,
historique et catégories des clients.

Clients:(voir aussiAidp@aghilowp 0 )

Ventes :

Gestion des ventes : consultation de tickets, statistiques
des ventes et des paiements, mouvements financiers,
papiers valeur, tickets en attente et articles vendus.

Paramétres des ventes : choix des devises et mode de
paiement par défaut, pied de page des factures, codes
TVA, détail des modes de paiement, cours des devises

Administration :

- Param tres de | D aléfinitiom idsst r at
utilisateurs, du magasin, des postes de travail

& Canrdiow Basi One
| Mo prrcont

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz
06.02.2012 DN 2.2-Basic One

Clients

Caisso Chonts
Articies.
Ventes
Admanistration
Quatter
Uthsatews ; Jnarduc -Magasn Y 1 (Coshiow SA) - Poste o 1 (Camsa01) - Verson 2.2, 299110 - B0=C: 07 Database CASWROW, TEST 408
& Cashviow Bask One o
Merw e
Ventes
. Consultation de Statistique des Stotstique des
Caisso tickots ventes paioments
Vour los popeors. Voir los tickets Artidles
- Asticlos vendus i
Articles.
Chonts
Adrmanestraton
Parameétres
Porombires dos Modos do
Codes TVA Devisos.
Haboes
Quatter
Uthsatesr : dean4u - Magean 1 § (Cashow SA) - Poste i § (Caused 1) - Verson 2.2, 25910 - 10 C: CF Detabase KAS#LOW,TEST.I08
& Cashow Bask One =
e s
Administration
P Unilisatours Magosins Postes do traveil
Porométres do
Poys ot numéros Fapplication
postoux
Aticles.
Clients
Ventes
Diagnostics
A propos du Configuratxon
Quittor dtbmanntonance
oysthme T Logs

Usbsatens 1 Jeanuc - Magasn n* 1

{Castiow SA) -Posten® 1 (Casse01)

¥erson 2.2 25910 - B0 o2 \CF Detabase CASFLOW TEST.FO8
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31 Créez, complétez et modifiez vos données de base

— .
L L. B Coisas Vout los artchon Equotten "':‘:;‘" Fournsaours
Généralité importante : toutes les données de base n
peuvent étre créées et complétées au fur et a mesure de — 1
la création et de la modification des articles. Toutefois il e e
est prudent de prévoir ces informations auparavant, dans = ; 21 e —
un souci ddborgani sation et de — — 6us
de la caisse et des statistiques. m— i
Consultation
7 . - stocks el ventes
Création de familles me—
. A~ . w A Paramétres des articles
lechoi x doéune f amianileestabligataré u n e — . — N —
i N . S
lorsdelacréatond 6un article.
Le nom déune famill e -farnille cel i ot ]
correspondante peuvent étre identiques. O e
[ CasbMiow Basic Ore - Farites darices B
Pamdes Saracies. e
fE T — -
A-Depuis | e menu principal de| o=
accédez au menu « Articles» (1), puis ouvrez le s
paramétrage des familles (2). +
B - Utilisez le bouton « Créer une famille » (3) pour ouvrir =
la fenétre de création. =
C - Entrez le nom de la famille, puis cliquez sur le bouton e ansmin | 3
« OK » (4). Pour fermer la fenétre, cliquez sur « Quitter » kst ot
(5). - Soorme e ke
D - La liste des familles (6) contient désormais celle que e e
vous venez de créer.
[/ Cashfiow Basic One - Famitie o -
Nom famlle Accessores.
Inde langue Zubehor 5
4131 o Clver D oune
= Cashfiow Basic One - Famlles d articles O
Familes darvdes e iy
Noms de familes ,”“ Sefes
z . . » P e e
Création de sous-familles , = =

Fig
»

Sélectionnez la famille créée, puis ajoutez les sous-
familles correspondantes dans la liste de droite (7). Pour
ajouter une sous-famille, validez simplement avec la

touche « Entrée » du clavier ou utilisez le bouton ‘i‘ i
®) S—

L9 Scopremer e tarsbe

° - 9

Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (9).

Notez qudé u n e -familla est toujours liée a une famille.

Dans plusieurs fenétres en lien avec les articles,

& Cashiow Baikc One - Late des articles

Atctes a

vous trouverez des « loupes ».
Elles servent & accéder aux fenétres de cette U e f o

Lbeté

page et des suivantes pour ajouter des données Wt s

sazsors
Mrqe
ssigere 3

Lbele g

o) |

(familles, sous-familles, catégories, fournisseurs, etc). dchres -
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Création de Categories

1 ndest pas obligatoire de cr|smeses ol E SLESR g oC
Cette possibilité permet par exemple de regrouper les Artices
chiffres et données statistiques des articles de la méme — r— pm— Hetorvn Fe—
marque, de la méme saison, etc. —
annlyses
Articles.
Gestion de stock
E i La création des catégories utilise le méme principe e oo S voniaicos
qgue celui des famille. Accédez au paramétrage des e
catégories depuis le menu « Articles » du Backoffice en Yorken e
utilisant la touche « Catégories articles » (10). S
Paramétres des articles
Fomilles Coulours Gnlles do todles
Quittor Entdtos do Motts do
codes-barres documonts.
-uo«b«n.«o«-cm;m::un Lo
Catégores
Catégon e langue
Mo des cabbgones
F 1 La liste contient six catégories (1 i 6) que vous Sl
pouvez renommer selon votre souhait (Marque, Saison, L
Mati r e, Sexe, Conditionnement i
Renommez les catégor i es ° | 6 ai dMedifieks bou ...
(11). o141
QD o =
B3 Cashfiow Basic One - Catégorie article [
G 1 Changez le nom de la catégorie dans les champs Nomcatégorie  |Maraue 1 2
correspondant (12),pui s validez 7 OK&ai del ,peme e 1 3
(13). Si nécessaire, vous pouvez directement accéder a la
catégorie précédente ou suivanteal 6 ai de des bol = ‘ -
- suvant P | S Caver I x| D e
parcours « suivant» (14) pour renouveler | £ e
= Cashfiow Basic One - Catégories articles il i
Canegores
. . , . . , . Catégore nde langue
H 1 La liste des catégories (15) contient désormais celle o s g = e
ou celles que vous venez de modifier. Cor? 1 5 e 1 6
Sélectionnez une catégorie puis créez les données de -~
chacune doel | &edroitea(h6y. Pduraajodter st e = 1 7 +
une sous-catégorie (par exemple une liste de marques, si =
|l a cat®gorie sbappell e Marques
Validez simplement avec la touche « Entrée » du clavier Actions
() -
ou utilisez le bouton = .(17).
y _ o - 418 ..
Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (18). =
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’ . . . S Cavow Basic One - X
Création de grilles de tailles == -
Seul certains types de magasins (par exemple des Casso i Eimatns Horice s
boutiques de vétements) utilisent une classification des T
articles par tailles et par couleurs. | | nbest pas o Avites
de cr ®er eekcladdificationsl i ser s
Si les boutons « Couleurs » et «Grilles de taille » G T U T r—
(entour ®s de rouge), nbappar ai — n
cliguez la fonction « Paramétres des ventes » dans le Vertos ——
menu principal « Ventes e . Ensuite dans  Sonenation,
« Article » cochez la case « Gestion des tailles et Admesiraton 1 9
couleurs ». Paramétres des artices
o co o it e méme i T &
| T La création des tailles utilise le méme principe que
celui des familles et catégories. Accédez au paramétrage e oo vt s
des grilles de tailles depuis le menu « Articles » du e
Backoffice en utilisant la touche « Grilles de tailles » (19).
& CasMiow Basic One - Geilles de tadles o d= et
Somdutn e o tale nde g
Mo de o grle
%
+
Actions ‘
o | N , et 20
J 1T Créez une grille de tailles | 6ai de drreerbout :h...,.,..
une grille » (20). S——
O  om =
% Cashflow Basic One - Grille de taille Lol e

K 1 Entrez le nom de la grille dans le champ (21) puis
validez ° | 6a0Kp@2)du bout on

Quittez la fenétre avec « Quitter » (23).

L 7 La liste des grilles (24) contient désormais la nouvelle
grille de taille.

Sélectionnez-la puis créez les tailles correspondantes
dans la liste de droite (25). Pour ajouter une taille, validez
simplement avec la touche « Entrée » du clavier ou

utilisez le bouton ‘i‘

Attention :

- ajoutez au moins une taille par grille !

- ne renommez pas les tailles pour étendre la grille !
Ad

Les boutons |—‘ (26).et 'sont utilisés pour

déplacer les tailles dans la grille, notamment dans le cas
del 6extension dbébune grille.

Chaque grille contient au maximum 30 tailles.

Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (27).

Nom de | grile Soubers hommes 21

2nde langue

¢

23

22 i 5] B

& Cashfiow Basic One - Grilies de taiies

Grifes de tales

Mo de o grile

24

1 Créounegie
P Hedterinegie

o Supprmes une ke

QD ome

Cavier
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| & Cazbiow Basi One

’, . e
Création de couleurs s e
Seul certains types de magasins (par exemple des Caisso i fiioeetior e i
boythues de .vetements) utilisent une classAlflcatlon des __
articles par tailles et par couleurs. | | ndest pas o Aticlos e e =
Are . . . marchandmses stocks
de cr ®er eebcladsificationsl i s er
Si les boutons « Couleurs » et «Grilles de taille » Ghonts ercham oo
(entour ®s de rouge), nbappar ai T Consuttotion P
. . ~ annlyses stocks ot ventos articlos.
cliguez la fonction « Paramétres des ventes » dans le Vonies
menu principal « Ventes e . Ensuite dans
« Article » cochez la case « Gestion des tailles et Adwinistration 28
couleurs ». Paramétres des artiles
s Y e
M T 'La création' des couleurs_ utilise le méme principe que Quater Entotoa do_ Mot de. Lou do
celui des familles, catégories et tailles. Accédez au e e e e Y s
paramétrage des couleurs depuis le menu « Articles » du
Backoffice en utilisant la touche « Couleurs » (28).
& Cashfiow Basc One - Coulewrs o) -
= )h'mm "o-tmeu 2nde largue L
L i Créez les couleurs directement dans la liste de droite T - 29 "
e e \
Pour ajouter une couleur, validez simplement avec la -

touche « Entrée » du clavier

4+ (29). o e

ou utilisez le bouton *

O o =
& Cashiiow Basic One - Couleurs Sy
" renen e
Si vous travaillez avec beaucoup de couleurs, et enfin en RS =
dé®viter da&lasadi®e entrdzampemiere lettre

du mot de la couleur dans la case de gauche « Couleur »

(30), cela noaf fi chdéjadéfingsue | es

Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (31).
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47 Créer un article (sans tailles et couleurs)

Articles
- ED2m i
A-Depuis | e menu principal de
7 . . . Gestion de stock
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la liste des . A —
articles par le bouton « Voir les articles » (2).
& Cashiiow Basi One  ——
Vous et vos vendeurs pouvez a_ltteindre cette méme ) Sittaveie) i,
fenetre.egale,ment depui s Alo®c_ran de || |y Fotons -l
boutonintitué « Recher che».ddarticle =
-
X
¥
00 Total EUS 0.00 Total CHF : 0.00 '
Rol(NlE o LI 2::’
B - Utilisez le bouton « Créer un article » (3) pour ouvrir la | AC
fiche article. | b 10se 7 N
P2 e B 26
.|
. . , . - o Total Oulkitidle2ullea
Les champs obligatoires pour créer un article sont : -

- le « libellé long », (4) = Coton b O L s Sy
- le « libellé touche » est repris du « libellé long » par o B e - S -
défaut, si pas défini autrement par vos soins (5) e = - il coe oo
- la famille et la sous-famille. (6) — S S i Rk

LePLU( num®r o ddaadéddé pal le lpgiciel lors
de | 0enregi str esim@ustne ld éixezlpasar t i | & e
manuellement. e 3
Le libellé qui apparait sur le ticket de caisse (et si R
programmeé, sur le bouton deplagede | 6 ®cr ah de e
est celui du champ « Libellé touche » (5). i
Les autres champs sont facultatifs. ——

@ remamwce

-

i
C 1 Remplissez au fur et a mesure les champs dont vous o :
avez besoin.
Dans les listes déroulantes (famille, sous-famille,
cat ®gori es, é) si une donn®e Ve —
liste correspondante en cliquant sur le bouton L&) (6) i 5 i e 4 2
qui vous donnera la possibilité de créer directement la o

, e S ”
donnée manquante. —— = = 6 @
o s ==
Les champs qui influencent les données de vos articles : cotare: ” O e
- prix fixé ou prix ouvert (7), e S
- taux de TVA (8), TR 2
. Catdgare & Coenr Tole Code-twres
- blocage du rabais (9),
- article actif ou non (10).
- article géré en stock ou non (11). 7 S 8 : .
Prenez soin de bien déterminer ces données ! e iRty [ BF ulioo eviotess paspe ) T
5 = R

Si cet ar tdé gestien des dadles pt @es couleurs i 1 1
(si coewirl d eseatsi on de | 6Ai de e — 12

vous terminez la création / modification de votre article en
cliquant sur le bouton « Enregistrer » (12).

10

prrcos
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571 Créer un article avec tailles et couleurs

Meru pricosl

Attention : si vous souhaitez geérer les tailles et les ot
couleurs ddéun article et afin ~”-1

rigoureuse, il est impératif de définir la grille de taille et au Gestion de stock
moins une couleur pour cet article au moment de sa i ot
création. i

Grilles de taille: une fois |l darticle e e
premi re fois, it omjbesttermp |l wse j tont. || Himtorave | | e | Fonctons | Gasin | ™ = A
tailles, ni d 6 e.nToutefbis wayse pouvez ajouter *

dédautres taill es pagel3aelgfichel3l e ¢ =
de | 6Aide Cashfl ow). =

Couleurs: siaucune coul edéfinie pplrain ®t ® 3
article au moment de son premier enregistrement

(par expl. « unicolore »), la gestion des couleurs 00 Toul B o tomche:  om| ¥

ne sera plus possible pour cet article. A partir R | e ATINIE || i S
une seul e coul eur, Vous
autres par |l a suite (voi
A

ide Cashflow).

d
d
I

o OO

A-Depuis | e menu principal de I—wv+—wv—ua
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la liste des T T

avces

articles par le bouton « Voir les articles » (2). e

Foumsses

Vous et vos vendeurs pouvez atteindre cette méme = e — e —
fen°tre ®gal ement depuis | 6®c
boutonintitué « Recher che».dbéarticle

B - Utilisez le bouton « Créer un article » (3) pour ouvrir la —
fiche article. ’ 3

&
it
Les champs obligatoires pour créer un article sont : i i
- le « libellé long », (4) =
- le « libellé touche » est repris du « libellé long » par
défaut, si pas défini autrement par vos soins (5)
- la famille et la sous-famille. (6)

LePLU( num®r o ddaadéddé pal le lpgiciel lors

de | 6denregi str esmeustne ld &éixezlpésar t i
manuellement.

Le libellé qui apparait sur le ticket de caisse (et si
programmeé, sur le bouton deplagede | 6 ®cr anp de ~=i <~

est celui du champ « Libellé touche » (5). M com s o 4 .

0100008 L L e tat e 8]

Les autres champs sont facultatifs. i 5

C 1 Remplissez au fur et a mesure les champs dont vous
avez besoin. e

»
§
B e

QI
H

Dans les listes déroulantes (famille, sous-famille,
cat ®gories, é) si une donn®e V-

b 25 218 8 0 < IS <M )

liste correspondante en cliquant sur le bouton L&) (6) =
qui vous donnera la possibilité de créer directement la

donnée manquante. 7 ony 8 9 B 1 o

Les champs qui influencent les données de vos articles : — b o | E pen i e s e O

- prix fixé ou prix ouvert (7), - =7 i i ——— — - s

- taux de TVA (8), i E— I 1 1
- blocage du rabais (9), e

- article actif ou non (10). Sl e O

- article géré en stock ou non (11).

11
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Ajout des tailles et couleurs

Attention : Avant dbéenregistrer
fois, lisez attentivement le début de la premiére page de
cette feuilen°5de | 6 Ai de Cashfl ow.
Grille de tailles :

Di A | 0 aimehe « Grille de taille » ou de la
s®l ectionnez |l a grille
ladanslafenétrequisbouvr e) .

(12)

Couleurs :

ETA | 6ai de djouteb»o(l3) ,0saus la colonne
dédiée aux couleurs, complétez la liste des couleurs de
| 6article.

Si vous utilisez un clavier et une souris, vous pouvez
s®l ectionner plusieurs cou
des touches « Ctrl » ou « Shift ctrl » de votre clavier.

Les autres donn®es de | d6ar

ou changés ultérieurement.

F - Utilisez le bouton « Enregistrer » (14) uniquement
guand vous avez fini de saisir les tailles et couleurs
souhaités.

Notez égalementqu 6une fois enregi
fois, la grill e deoutsesicduleue(s
ne peuvent plus étre supprimées : une incohérence de
stock pourrait en résulter.

Si vous avez commis une erreur dans le choix de la grille
destailles, suppri mez [-16a@amodveaa Ipeur
cela, sortez de la fiche d e articlé et aprés vous étre
assur® de | a s®l ection de
« Supprimer un article » (16) et confirmez votre choix
(27).

Si l 6article a d®j ®t ® ut i
possible de le supprimer. Dans ce cas, la case « inactif »
(15) permet de faire disparaitre un article des listes en
cai sse, sans pour autant
effectué auparavant.

Vous pouvez également créer vos articles avec
la procédure de réception des marchandises

(voir page 7 de& | 6Ai de

cor-respg

LOGICIEL DE CAISSE

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz
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61 Mettre un article sur une touche

Articles
| (e D
Listes ot
annlyses
Adticles.
Gestion de stock
Chonts. Récoptions de Corrections de
marchandises stocks

nvontaues

Foumnesours.

e
" Bienvenue s
L] chez Cashflow SA von 03,02 1548
AU Decretos . Tl
Gestion A

A-Depuis | e menu principal de o -
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la liste des *
articles avec le bouton « Voir les articles » (2). aw
Vous et vos vendeurs pouvez atteindre cette méme %
fen°ctre ®gal ement depuis | 6®c ¥ du
boutonintitué « Recher che».dbéarticle 00 Tomigys sontowchr: 000 &
ESPECES = Robais | AC
it |ra 0% Tl e8]
A bl 56
o
TS —r
s e Cmmes_(zhidP]  mwem e« sl ol
nw Soun ot wdid| camigere2 Cortgore s iy Henma
::\,p Poumsons =1 comiomes po— S| B
o — E“—E%:-MJ e B
B 1 Choisissez un ou plusieurs articles (3).a mettre sur (e
une touche dans une des plages de votre caisse, puis i
utilisez le bouton « Fonctions supplémentaires » (4). B
l Modder un wtce
G o
Gy reaswnce
IO suiewes 4
2 m-w;-n
Q Quiser
B Cashflow Basic One [E=EST )
C i Choisissez le bouton « Ajouter & une plage » (5). EE—
Ajouter a | . Imprimer |
5 e
DiLa fen°tre de | 6®diteur de p ket " bouvre et
vous présente la premiere plage au centre (6). )
La liste des plages est a gauche (7), celle des ajouts a e — — -
droite (8) . Pour |l 6instant, el | e | o DI B pa—| Q-
sélectionnés. 7 [ | B | B P —
Faites un « glisser-déposer » (ou « drag and drop ») de — / 8
| 6article sur une tcducghuee zc csmime 9""
maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé, e
déplacez le pointeur de la souris sur la touche souhaitée P
(le pointeur de la sourischange dbéaspect) pui s| @2 we= 6
bouton gauche de la souris (voir fleche de 8 a 9). e
L) o cetie plage w.
Léarticle choisi est maintenar"‘:“_w
9). —
oL oo Ao
m— =

13
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a & CasMow Basic Ore - (dtewr de plage =)
. ; 4 Eressss DN I - littienn ST
E T Avec un aut're « gl|sser—depo_ser » avec le bouton --|:|--£:J e 12 "
gauche de la souris, vous pouvez ajouter de la couleur du
fonds sur la touche créée (fleche de 10 a 11). 1 0
Vous pouvez également utiliser la touche « Affecter » (12) - 1 1
de la facon suivante : sélectionnez un ou plusieurs articles s
placés sur une touche (13), puis la couleur désirée et — 1 3
cliquez ensuite sur le bouton « Affecter » (12). —
Vous pouvez r ®p ®t er | a ma n T uj Geseme
ongl ets di sposition pléur | 06h} = .
« couleur du texte », Rmmictins
« police du texte » ettt of e
« texte du bouton ». i e
O o= - ,
& Cashhiow Basic One - Edteur de plage i
Vous pouvez d®pl acer un bouton el ~ —  mmmm I
em.pla,cement | dautre sur I a . = ot
« glisser-déposer » avec le bouton droite de la souris.
- 15
F 1 Pour créer une plage de touche supplémentaire, : :': [:]
utilisez le bouton « Nouvelle plage » (15). —
L) o cetse s ..
& Cove e
2 Coler 1ot
o, oo e tome %Aﬁ.
O o =
[ @ Cashflow Basic One - Plages article EM‘
Plage Accessoires 1 6
q| 2ndelangue
G T Entrez le nom (16) de la nouvelle plage et validez a 18
| 6ai de dWKbH@AD.t on ¢ o \Coxcibverc ke 4=
Quittez ensuite la fenétre par le bouton « Quitter » (18). Y P i T i
& Cashfiow Basc One - (ditecr de plage )
H T La plage apparait dans la liste des plages a modifier e N e | o :
(19) . Utilisez | e X)odtelgiee sur do| = 9 O O ) o
« Plages ». La liste des ajouts (21) est désormais remplie ) 21
des plages existantes. e
Comme pour les articles, glissez la plage vers une touche —
(fleche de 21 a 22). Puis complétez avec la couleur de T—
fonds et du texte (comme décrit aux points 10 - 14). T——
Cettenouvell e touche vous permett:“_t:u
plage a une autre dans votre caisse. Afin de permettre Touches
une navigation aisée, ajoutez une touche de retour St
vers la « plage principale » sur chaque nouvelle plage o
créée. f — et
| T Fermez ensuite | a fooudtre 2% 20

« Quitter » (23).

14
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71 Créer une reception de marchandises

Vous pouvez créer une réception de marchandises a

| 6avance ou au mo.ment de | a I
Cela vous permet ®gal ement de
étiquettes en avance.

A-Depuis | e menu principal de

accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la liste par
le bouton « Réceptions de marchandises » (2).

ou

Depuis la caisse et le menu « Gestion » cliquez le bouton
« Réception de marchandises »

B - Utilisez le bouton « Créer une réception » (3).

C - Indiquez éventuellement le nom de la réception dans
le champ dédié (4).

Donnez par exemple une indication du fournisseur et un
numéro de référence (N° de facture ou de bon de
livraison) pour faciliter une éventuelle recherche par la
suite.

Validez ensuite en cliquant sur le bouton « Continuer »

().
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2 Cadiow Basic One. o
[respem—
Articles
i Voir los articles Eniquotios Ystorique Fournissours
Listos ot
anotysos
Aticles
Gestion de stock
Clients. Récoptions de Corroctions do
marchandiman stocks. Seielon
Sortion
ou
stocks of ventes )
Administration
5 Cashiow Bask One =) i
otaniiiints BIENVENUE oo
1 oy
QU a4 Descreton )
Histonquo Fonctiong
|G Utiesatour “". A
ol
O T— 2,
1 onctioen Gestion
Snoras e ot veris
Ouvertures de Entrées ot Feuille de
Sorties catnse
Statistique des  Statistique des Artictes
ventes polements | Articles veadus
Listes et
analyses.
:! .@ Comectionsde
Tra lerts de Transferts Sorties
‘stock magasin marchandises
e Stocks et
- Ventes.
[ B rewer
& Cashiow Baik One - Ficestons de manchandioes T (o) i |
[Yep———"
o oo Owe odaten Cescronn Oate vasdaton
PR p—
Actions
Fee—— 3
j Modfer e récepbon
L Scormes une récegson
»
QD o
& Cashfiow Basic One - Réception de marchandises (B
N Document
Desarption Récepton du (date) de (fourrissewr) 4
5 |of conteer | |\%s Cooer D e
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DT LO®cr an
r®ception

per mettant
so6affiche.

Pour saisir les articles de la réception, choisissez le
bouton « Ajouter articles » (6).

La coche dans la case : « Présenter le tableau de saisie
des quantités » (7) aura comme effet de ne pas afficher
toutes | es variantes taildl
permettra de saisir les quantités de maniere facilitée (voir
ci-dessous, points F et G).

E I Choisissez un ou plusieurs articles dans la liste qui
s 0 a f f8) puihcBquez sur « Ajouter & la réception » (9).

Si vous recevez (ou allez recevoir) des articles qui
ne sont pas encore enregistrés dans la caisse,
vous pouvez les ajouter directement dans cette
fenétre au moment de la sélection des articles.

F 1 La saisie des quantités des articles réceptionnés (ici
12 pieces) se f ait par Il e biais
Taper la quantité (10) sur le pavé numérique (11) puis
validez par le bouton « valider » (12).

G 1 La saisie des quantités des articles taille / couleur se
fait par | e biais doéun tkdl
cases du tableau (13) pour y indiquer les quantités
réceptionnées par taille et par couleur, puis validez a

| 6ai de dWkh(@®ht on ¢

dae la hoi

e/ c

ea
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& Cashiow Basic One - fiception de maschandies o )
[rees—ry
o rommer Cods Tk G DSt Towm s TV oo
Cade-tarres 6
30 s wnes |
nportes arices. 3 »
o Présenter le tableau de
™ roe e o s o SR
= 7 aisie des quantités
— Scgormes es :
— Sgormer hyes b 2o
Document
Eveme
v temed
7 R
o vecer documenn
©  atder
B o ) o
D o & e & trere ésamtien Q; e e i
1 Cashiiom Basuc One - Lste des articles o
Sendes S — » Maroe | &0 | Comgores i e
it PR o) | catiguenz || covigores i it
;m Foursies & | Caguee s & | Cobgree » -
‘e - Sous famte L Lbelé ong. ReL. form, g, et
— L e
e e [ndwe | fe=———i=u]
‘5‘7 A bln icapton 9
[T y—
Actions
:° Crber un artcle.
[‘ Db e
l Modfer un wrice
N
& Comim o
PN
[ e+
Q ey
Vo G
{%] Qi
[ N
&= Cashfliow Basic One onla5)
Saisir la quantité de
'Ol—DDDOS-PoIoafrirail'1 C 1 2
iE|AC| ™
Valider
4 = 6. 1 1 Annuler
‘ ‘ ‘0‘
0 1 2 3o Abandonner
la saisie
B Ca Bk O ———
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0100039 - Puk atart
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H 1 Le contenu de la réception est maintenant enrichi de e e e
guantit®s doéarlb) S lee grix e Wadeurs i € s | rwe i ot ;;*_ﬂfv‘w L »‘:”h
doachat des articles ne sont ""‘;”___ - a0 T )
les dans les colonnes correspondantes du document (16). —— it : xo  am  mm e
Vous pourrez aussi le faire ultérieurement. ——; R : e am  we ne
S6il sopg®padatinendelardcdptiondence | = = Salx e e m ne am
marchandise, et afin de conserver| es donn®es | u| =7 e : G T
livraison des articles, vous enregistrez votre saisie via le Zoger : T
bouton « Enregistrer » (17). o e ; 5y S
I 7 S6il s 6 a gréceptiord @hysigue de la o P T wo
marchandise et que vous avez contrdlé les quantités, o Hen et 1 5
vous pouvez cliquer sur le bouton « Valider document » NV — 1 6
(18). o vekder docment
R @ nasuon
Not ez que dans | e cas do o5
droits, certains utilisateurs peuvent étre amenés Dt Do (s LT o
a utiliser les boutons intermédiaires (« Marquer
terminé » et « Marquer approuveé »). Le manuel
utilisateur completdonnepl us doéi nf or mati ons.
Confirmation
d’ Cette op?z.:l;n ‘;: (:na-?nm
J 1 Confirmez la validation (19). 1 9
[(fomirion] |8 tn
Confimation
@
K 1 Confirmez la mise a jour des différents prix (20).
Mettre 3 jour les prix de vente, prix d'achat et valeur d'achat des artidles 7
*4 oui | P non €3 Retour
& Caihiow Bas One - Récepton de marchandies L -
_ ) _ . e e s [coser e (ou T [ e e e
L i La réception est désormais verrouillée, les stocks sont oo ot i S e
mi s ° jour , ai nsi gue |l es pr » catmles o e Sy (S
val eurs dbdachat B w3 L oae am am am e
A ce stade vous pouvez imprimer les étiquettes (voir page - a5 T
8 de | 6Aide Cashflow pour | a s e P e ew e am s
% s T e
M T Cliquez sur le bouton « Imprimer étiquettes » (21). e IR P
— 21 e
Quie &) rormer 2 memer évqetes Qe e

17
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81 Imprimer et reimprimer des étiquettes

3./

Imprimer des étiquettes Bz
en vue de / ou suite a une réception de marchandise : _"ﬁ =
(voir page suivante pour une r| _
Vous avez accompli l a proc®du
marchandise (suite delapage7 de | 6 Ai g:te Cash
L 7 Que la réception soit simplement enregistrée ou f
verrouillée, les stocks, les prix de vente, ddédachat €
val eur s mid ajaur, aaid pouvez continuer comme
suit :

. . . . P -
M T Cliquez sur le bouton « Imprimer étiquettes » (21). 5 2 1

& Caibow Baix One - Inpressicn d étquettes
B e
Sélection

Cosetares
B Awaw e
B

0 Préserr et o s dos cuarands
— Supormer Myes

18ves e wge

Alfichage quantités et prix

ol Az o

P Qeesismmsa

N 1 Cliquez sur le bouton « Choix du format » (22). ot
S 22

oo, YO PR o o R 8
wo  smm  m® e a®
Am  we  wm wm  me
e % s
an  me wm xe B
2% mm  mw  an  mm
w  mm  me  wx A
2 xo 7w
et
aw  wo  wm  ww AR
P e Mm me we aw
W am  wwe  am e
wo  am e am  an
W W e w69
U ae Mm mm s am
o  we  @am e
wn  am  we  am  ww
W Wm w® ww  aw
T s TS
3o mw  wo e aw
wo w0 ws e
P 0 m®  Mm  aw
S oy %
9, tremman —

Q o
= Cashfiow Bazx One = 1’,&'
Sélectionner les états a imprimer
Etiqueties de gondole bis Efionties Avery 000 Tabe Etiqueties Avery 3658
P— 24
OibDans | e cas doéun format do®t les
pages A4, i ndi quez | e nombr
consomm®es pr ®c®demment sur I 23
dans le champ prévu a cet usage (23), imresenarce_| [ ostirsn tontr dtsquies it s wpinte | {81
. i i . L. ) Prévaualsaton Export vers POF .-:' Cavier 0 Quitter
puis choisissez le format correspondant & vos étiquettes L =
et cliquez sur son bouton (24). e
N &alph Qs =
PiContrtlez |l a pr®visualisatic
bouton dans la barre du menu (25). e

18
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CEINTURE CUIR

Qi Dans |l e cas d6é®tiquettes BOUCLE ARGENTEE nant e
Zebra, Brother QL, Seiko, igp, TN me ssaire
doutiliser le nombre do®tiqu O OO sur la pa
La visualisation vous montre chaque étiquette comme une
page a part entiére. e e
149.00 cHF
Réimprimer des étiquettes —
Historique Fournisseurs.
A-Depuis | e menu principal de 1 apmat 2
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la fenétre @
déi mpression des ®tiquettes ( Gestion de stock
Clionts, do ““ Invontoires
— e
e
Administration
Paramétres des articles
T omillon Catégories Coulours. Golles deo tailles
i | M

S Cusbow bac One - Imprevsion o ¢iuetes - k. [T~
‘» sttt Impression d'étiquettes
| cotetmnen u from = R O P —
Poremurnen) 3 4
B o e
— ugormer kres.
B TPour compl ®t er | a i ste do
choisissez le bouton « Ajouter articles » (3). S
Vous avez acc s = cette el
des étiquettes par plusieurs autres voies
d 6 a c, voussle trouverez toujours en bas de
page : St
. . . [ Caver
Une fois dans la paye, vuus e recunnaitrez facilement par .; fiise——
| 6-8ta«|l mpressi on d»X4ti quettes — : 2
D —
Jidae, Famde @] vwoe o @ cagras R G Ju
| 22 o e i cosgre [P ] coomes i s
e Fasmasns L casgres = - — oo
‘::‘::\“ Sous tamle: Ay Lbeié lorg R fun o, et
e = = T

[ Tosseciomer sevée 0300003 Mavgare Latis S000r

| ol H . . . U Oughaes un i clasc a;m Vande Pouiet Morre nuse
Choisissez un ou plusieurs articles dans la liste qui 5

C
s 6 af f5) puls eliguéz sur « Ajouter aux étiquettes »
6

).

i

g |

g
i
i
L]

g 1

Q5 ® e & &
l
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& Comfom Bas One ey i)
D 1 La saisie des quantités des articles taille / couleur se 52 ) 1 i
fait par le biais doun tkdblea| = 7 : ez
cases du tableau (7) pour y indiquer les quantités
r®ceptionn®es pui s Vvalokx®.z |
E T Pour les articles sans définition tailles-couleurs, la o 8
guantité par défaut est fixée a 1. Au besoin, modifiez-la. - G [fod (| (o
& Cashow Basic One - bngression & étquettes T |
T Impression d'étiquettes
Cadebares o ot Cads  Tele P PRI Quea
S Yemp— s = =T R
T — e D
F 1 Cliquez sur le bouton « Choix du format » (9). it e s e e s
— e igres.
Afcher secande largue
Affichage quantités et prix
Sk ] ’
P emsens
PP
Impression
) 9
= Clover
%ann:-—-
Qo :
[ Cazhiiom Basic One ESREOT)
| Sélectionner les états a imprimer |
2 - |
GiDans | e cas doun format doO ®t cwwonesdgondlss B Comaie Bamastoxe | € S
pages A4, i ndi quez | e nombn ;'*1 |
Etiquettes de o
consomm®es pr ®c ®d emmen't sur I oz
dans le champ prévu a cet usage (10),
puis choisissez le format correspondant a vos étiquettes
et cliquez sur son bouton (11). 1 0
Irgression drecte Modfcaton Nombre détauettes désh uthsées s la planche E
0 Prévisusisation Export vers POF \c‘ Quder ‘0 P
(7 Cashiow Basc One - Etiquettes Avery 3658
B Yo
NER SO HEIKm =) b B - @
Hi Contrtlez | a pr®visualisatic

bouton dans la barre du menu (12).

I T Dans l e cas doé®tiqguettes s
Zebr a, Brother iQL,nod6®esitkopasé)n
déutiliser |l e nombre doé®tiquet

La visualisation vous montre chaque étiquette comme une
page a part entiere.
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OrL6O®cran de cail sse

17 Sortie de la caisse (vers le back-office) 9i Modi fication de | a quantitd
21 Données client 10i Suppression déun article s
B3TRappel de | 6afficheur cl i ent 117 Plage detouches

47 Commentaire ticket (si nécessaire) 127 Rappel: nb ddbéart itcolteaset&HE] t i C k
51 Utilisateur, date / heure, groupe de prix 137 Touche pour retourner un article

61 Liste des articles du ticket en cours 1l4i Recher chemahdedler t i cl e

71 Fléches : premier article / article précédent

& Cashflow Basic One L_IE&
e oeni] Polo Safari %W 3 Jomn-Luc
‘ a ' 1 aquier Jean-Luc 2 2 x 75 . 80 ;e!'bn;'age w%z?
: . . Qté Descriptio Pri Total
| Ciient || HiStorique || ;e teur || FONCUONS || Goction | 0100009 T s ‘ A
client Caisse 2 8 kaki 41 7
| l | | | | K
| w '| Polo safari \
‘ ' ‘ 75.80 | | 9; Qté
| X
e ) e p— .
| l 1R & Bl | | 12 8
‘ ' ’ ’ ; 1 1 | 2.0 Total EUR 124.26 Total CHF : 151.60 ’ v ‘
Recherche | Bon cadeaux Effacer
| " " | | 1’3Retour || Racherche ||, ATTENTE | | Soncades. ticket1!
ESPECES Rabai *
bbb | 2o e 22 5 4 "%2
| aDermier . ‘ ‘
‘ | | | 1 2 ticket "Rabasm%‘ - ‘ ” i “ 8 ' 9 ‘ X ‘
| | l l
| | |
157 Mettre un ticket en attente, resp. le reprendre 25* 1 Acceés au paiement (cash ou crédit)
16* 1 Création des bons cadeaux / acomptes 26* 1 Paiement cash i touche rapide
177 Effacer le ticket en cours 27 7 Acceés aux Fonctions de caisse
18* i Touches de rabais programmés (a choix) 281 Accés au fonctions de gestion de stock
197 Ap p e | écrdrede lakiais manuel (ou suppression) * Les touches 16, 18, 25, 26 peuvent étre personnalisées
207 Réimpression du dernier ticket (voir pages 4 et 5).

217 Zone de saisie du code-barres / quantités
221 Effacement de la zone de saisie
237 Pavé numérique
241 Sous-total
21
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& CasMiow Bas Ore

Fonctions de caisse (depuis la caisse) . » — -
e

Un certain nombre de fonctions atteignables par les Gl MO0 | oy | Fonctons S —
menus principaux du back-office sont également ?7a PY
atteignables dans la caisse avec le bouton « Fonction de —
caisse » (27a) [,,':; s
Le profil de l 6utilisateur V X |
consultation (le profil vendeur limite les données a celles 4
de la journée A depuis la derniére fermeture de caisse). e o0 romcne. o ¥
Retour m ATTENTE || Mpimnes ':;::
ESPECES  Rabass 1 AC
‘m Rabas 10% | _ 7 8 9 X
| O | Lo
o4
=] Toa [RUREERE
& Cashfiow Basi One ——
Les fonctions disponiblesdans | 6 ®cr an ‘ Fonctions Caisse
« Fonction de caisse » (27b) et leur utilité : ——
Feﬂ:-erla Entrée / sortie Ouvrir tiroir 2 7 b
- Fermer la caisse : e e
Ferme la caisse en cours.
Exonérationde  Changement de Ticket en Commentaire
TVA TVA attente ticket
- Entrées/sorties de caisse : Vente de papir Mode retour
Permet dbéehesgapgpbues ou retra 2
tiroir de caisse. et
Consultation de  Voir les papiers
tickets valeurs
Ouvrir tiroir :
Permet | douveatvidas.e du tiroir ¢
TM Cashflow :
Per met ddacc®der au service
Cashflow .
Aide Cashflow  Télémaintenance a Fermer
o Vente de papier valeur :
Exonération de TVA: . Permet de vendreun bon cadeau, un b
N6i mporte quel —article peut aconpfegaussPaxcesiifld pBr le Bobton eh ¥afsse « Bon
sélectionnez ce bouton avant de faire le total du ticket. cadeau acomptes » (16).
Changement de TVA : X Mode retour (RF) : i i
Pour changer |l e taux TVA dounparimee¢l @oeveBteuer ! dempoeten
par exemple), actionnez ce bouton et choisissez les quantité).
articles concernés (voir aussi la page « Questions et
réponsesi point8e dans | 6A).de Cas hf | ow@onsultation de tickets :

_ Permet de consulter,der ® i mpr i mer ou doa.
Changement groupe de prix :

Permet de changer de groupe de&/oifdspapierSvalesro6est programm®
dans | d6article (fonction non dpemet@evbirelde réith@ime unaprerivaleu@mis.)

Ticket en attente Aide Cashflow :

Permet de traiter un ticket en attente, atteignable Acc~ s ° | 8Aide Cashflow depu
également par le bouton en caisse « Attente » (15) (voir

aussi page 19 d)e | 6Aide Cashfl ow

Commentaire ticket :
Permet de gérer un commentaire dans le ticket.
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&R Cashfiow Basc One

1 Cheat pon sdentth BIENVENUE endour
Gestion (depuis la caisse) - e 28 ENE
"o P Total A

> Qe Descrption
Historiquo Fonctions .
Client P Utdisateur c Gesnon

Un certain nombre de fonctions atteignables par les

menus principaux du back-office sont également ! *
atteignables dans la caisse avec le bouton « Gestion » "R s
(28a) X
Le profil de | utilisateur V E ¢ |
consultation (le profil vendeur limite les données a celles -
. 7 . N . 0.0 Total EUR: 0.00 Total CHF : 0.00
de la journée A depuis la derniere ouverture de caisse). e =
Retour o MATTENTE: | |-PReres™ | | goker
a ESPECES Rabaes AC
Léensemble de ces donn®es peuv -
exportées sur Excel avec une possibilité de choisir les Wk (RIS s 8o 9K
périodes concernées (seulement via le profil Direction ou RO | el S b6
|
Vanage) F= Tool[RRREPAE

. . . A & Cas sic One L]
Les fonctions disponiblesdans | 6 ®cr an el
« Fonctions de Gestion » (28b) et leur utilité : | Fonetions getion
- i . de lle de
Ouvertures de caisse : - e Soorties ] | Glage
Permet de visualiser les chiffres des dernieres fermetures —— = .
. . . . q q es Arti
de caisse (non-disponible pour le profil vendeur). ventes Palements’ | |Articlesvendus | |, L S
Gestion des artides
Entrées et sorties : Imprimer Historique Listes et
Permet de visualiser lesajoutsou r etraits dobar i R oo
de caisse. Gestion de stock
Récrg)::dns de Correﬁtxs de Inventaires
ma ises st
Statistiques des ventes :
. . re s . Sorties
Permet de visualiser les ventes par différents modes de tri marchandises
(voir aussi page 24 de | 6Aide C oA
Ventes
e Fermer
_ d . ] Réception de marchandises :
Stat'St'%“eS_ e?pallemenfcs. difte J Permet doeffectuer une wo®cep
Permet de visualiser les paiements par différents modes aussi page 7 do | o6Aide Cashf

detrifvoir aussi page 24 de | 6Aide cCasntiow

Corrections de stock :
Permet de corriger les quantités de stock des articles (voir
aussi page 21 d)e | 6Aide Cash

Articles vendus :
Permet de visualiser les quantités vendues des articles,
avec possibilité de filtre par familles, sous-familles et

catégories. Inventaires :
: " Permet de faire un inventaire (v 0i r aussi page
Imprimer étiquettes : Cashflow).

Per met d 0 is#étiguetiesn(eoir aussepage 8 de

| 6Ai de Xashflow Sortie marchandises :

_ _ L Permet de faire des sorties de marchandises (voir aussi
Historique article : _ _ page 21 de | 0Aide Cashfl ow
Permet de visualiser | es mouvements ae stock doéun article
(exemple : ventes, réceptions et retours).

Liste et analyses :

Permet de visualiser les stocks et ventes, valorisations de

stock et réception des marchandises ou de mouvements

destock(Vvoir aussi page 24 de | 6Aide Cashfl ow
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Touches de caisse personnalisables :

Les 5 touches de caisse suivantes peuvent étre
personnali s®es selon | a:pr ®f ®r
. — s
— e —t— *
5] -
x
——1 -
= ==
26C2-18 "«
= =BETH25 - -

Ces programmations sont atteignables par le menu

principal « Caisse » et la touche « Paramétres de
caisse ».
Dans | 6®cran qui soéaffic
« Caisse ».

Touche 25 : « Ecran grande touche de total » :
A choix :

Paiement standard : 6bouverture

modes de paiement.

per met |

Paiement rapide : cash, sans passer par le choix des
modes de paiement.

Ouvrir tiroir= faci |l i te |

Touche 26 : « Ecran touche personnalisée 1 » :
A choix :

Changement de TVA : touche utile si certains articles
sontpar f oi s vmeportern(sautie taux@e TVA).

Changement de groupe de prix : utile si plusieurs
groupes de prix sont utilisés fréquemment.

Moderetour (RF):Per met dbéeffectuer de
déarticles ° |l a vol ®e (en quan
Paiement standard :per met | Goedotasddes ur e
modes de paiement.

Paiement rapide : cash, sans passer par le choix des

modes de paiement.

Ouvrir tiroir= f acilite | 6acc s ~ 160

24

& Cashéow Bask One R
}'mm
Calsse
Entréos ot Ouvertures ot
® Coisse s . At Cashliow
Shenge Fouillo do comse
Articlos.
Paramétres de caisse
Clients Editeur écron de. Editour écran Editour touches
Editos do plege total Sentréorsorte do rabois
Poromatros do
- Liots
Veontes
Administration
Périphériques
Pools
Quittor Plriphiciques. Fimpression
Uasates ¢ Jean-4uc - Magasn o | (Cashfow SA) - Foste n* | ([Canse ) - Verson 2.2.2993.0 - BO~C: \OF Databane CAS#LOW _TEST FO8
& Cashfiow Basic One L L),
Paramétres du poste n® 1 - Caisse01 (magasin n®1 - Cashflow SA)
| | Paramitres génsc s }ua]mumm‘mam‘m—um%nm 25
‘ Fords de caisse du matn 1000.00
Cormpretzment Pisges et boutors
‘ Afficher en plen éaran Sace daddo PRINCIPAL v |
Demande Nutiatews aprés chaque schet touche de total Paenent standrd v
) Afficher la plage de départ & chaque nouvesy ticket Ecan & asde -
I Demander confrmation de feffacement A ticket en cours R v =
Afficher Nmage de fartide sélectonné
Ouver la fche du et lorsque sen code Darres esths
Retour nterdit au profl Vendeur
e e Paiement standard
‘ .
Paiement standard
Paiement rapide
Ouvrir tiroir
‘ J = (S cwe | Q) Feme

Lo | 1)

& Cashfiow Basic One

Pargétres du poste n* 1 - Caisse01 (magasin n*1 - Cashflow SA)

) ST ——— ] -]

1000.00

| | Paramétres ginés

‘ Fonds de casse du matn

Compor tement Plages et boutons.
Afficher en plen éaan Plage de départ PRINCIPAL v |
Demander lutisatewr aprés chaque bcket Eoran grande touche de total Paement standard ~
v Afficher la plage de départ & chaque rouvesuy tcket Ecran touche personnalsée | Pasement rapde he
1 Demander confrmation de feffacement d tidket en cours et ¢ peégusiant Briosion ¢ pacitrs vleuts =
Afficher Nmage de lartde sllectomé Caad &
Ouvrr Ia fiche du chent lorsgue 500 code-barres esthy 69 Rabais:
Retour nterdit su profl Vendeur Rabais nterd) Changement de TVA
Verdre plusieurs papvers valeurs & s fos changement groum DrIX
Mode retour (RF)
Paiement standard
Paiement rapide
Ouvrir tiroir
I 0| |\ o QD reme
uverture du tiroir
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& Cashfiow Basic One [ )
hw poste n® 1 - Caisse01 (magasin n°1 - Cashflow SA)
| ,.m#_;m.[m,.m\mm_m_,m{m 16
Touche 16 : « Ecran touche de prépaiement » : | —.. .
. Compor tement Plages et boutors.
A ChOIX ‘ Affiches en plen éoran Plage de départ PRINCIPAL v |
Emission de papiersvaleur:per met | douvertu _7mrmrmT 0 e " 2
N . v Af de th nouvesy t Ecran touche personnalisée | Pavement r. -
| 6®cran de | a vente de papiers ,Mmm,e,mmmmmhwwm -
Ouvrirtiroir= facilite |1dacc s l 60 T ol
Ouvrr la fiche du chent lorsque scn code-darres esthy & Rabals i g Gitaie
Retowr nterdit au profl Vendeur Rebais nterdt ool Vendeur
Vendre plusieurs pagiers valeurs 4l fos.
| | \ Emission de papiers valeurs
Tiroir ‘ Ouvrir tiroir
‘ J Vo owe | Q) Feme ‘
& Cashiow Basic One [
| Mo grmps
; Caisse
Les 2 touches 18 : « Rabais préprogrammés» : 1 p— Consa e = Ao Gashton
aonme
Aricios
a) Programmation des rabais Paramétres de caisse
7 BN . .. Editour 6cron do. Eduour dcron Editour touc!
Pour accéder a cette programmation, choisissez dans le o e _ . -
menu principal « Ventes » (1) le bouton « Rabais » (2) . | Porombtros do | oo
Ventes
Dans |l a fen°tre qui sdbouvr e, i
nouveau ou modifier (3). —
e 18
Quittor
&= Cashfiow Basic One - £diteur touches de rabais [
Boutons rabas standards
Dans |l a nouvelle fen°tre qui ¢ cwwoom cuso | 2% 1 ‘ e ]
A - A . . ~ HN-—; .
sOi | s 0amantfixe@puoau mdldun % ( ‘

Boutons rapides en casse

Puis complétez les données selon vos souhaits et

. 3 Afficher seconde langue
besoins. Rabais 10% ot e B roucantase

Rabais 5 %
Valeur du rabas 10.00

Texte du bouton Rabass 10%

Ce que vous saisissez dans le champ « personnaliser »
appara’tra sur |l a touche dans

Ce que vous saisissez dans le champ « Valeur du

. e s . 2nde langue
rabais » sera celle utilisée par la caisse (en CHF ou en
%).
Puis enregistrez les données saisies. é — 6 7
. e, — Supprimer touche Voo Cover QD o
Recommencez autant de fois que souhaité.
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R Casbliow Bask One O
| e pencest
b) Utilisation des rabais programmés : o
Afin de définir les touches rapides de rabais en caisse et R ot oo
ceux accessible par la touche « rabais » (chiffres 18 et 19 -
dans | 6®cran caisse en page 1) — R
principal « Caisse », ainsi que la touche Editeur touches
de rabais » (6). — - it 6
Administration
Périphériques
Quitter Pénphénquos. d"-:-:—u
La ligne supérieure des 7 cases a choix (8) permet de _ -
préprogrammer des rabais en CHF ou en %. B coamte oy e RS —
A . {
Ces cases peuvent étre atteintes par la touche . (e E— L el 8 m
standard « Rabais » en caisse (19), la derniére — —
case a droite sert a annuler un rabais erroné dans l _ —
le ticket (avant sa validation). | o p
Les deux touches programmables (7) permettent un | st § o 6 —
acces rapide en caisse a des rabais fréquemment utilisés. | s =
\
Pour les programmer : '
- cliqguez sur une des deux cases (7), ‘
- choisissez la ligne qui correspond au rabais choisi (6), | 1 0
|
Une fois ces données définies, cliquez la touche ‘ 9 W | e | Q) o
« Affecter » (9).
. ~ . . & Casliow Basc One o
Pour quitter | 6Quitara(@O)cl i quez sl=== =
® s it o Ouearturns ot T
Changer Feullo do comse.
Articlos
Paramétres de caisse
c¢) Interdiction des rabais aux profils vendeur Grents Eomoucopuge| [EMepiomen | femiom | |fmmesre
- 1
Administration
Afin de d®ter miner si l e profi —
les touches de rabais (ou non), cochez la case =
N Quattor dimprosson
correspondante dans le sous-menu « Parametres de
CaISSE » (ll) dans |e menu Ca|Sse Utksate i Jean-x - Magasin n* 1| (Canbom S4) - Poste " § (Camsed 1) - Verson 2.2.259310 - OG- CF Dutabass KAS#LOW TIST S8
& Cashfiow Basic One [ ) i
Paramétres du poste n® 1 - Caisse01 (magasin n®1 - Cashflow SA)
- l L 1 ‘\"m
Compor tement — Plages et boutors

Cbest dan Laidsd»ognegsk teotve la case a
cocher correspondante (12).

06.02.2012 DN 2.2-Basic One

Affiches en plen éaran Plage de départ PRINCIPAL

Demander Nutieatewr aprés chaque Scket

1 Affiches la plage de départ & chaque nouvesu tcket

o Demander confrmation de Teffacement d ket en cours
Affiches mage de fartide sélectonné
Ouvr I fiche du et korsque son code barres est
Reto nlerdt au profl Vendeur

Verdre phusieurs papiers valeurs b s fos

£oran grande touche de total
Eoran tauche personnalsée 1
Eoran touthe de prépsement
Cabcud & prix

) Rabas sopkqué sur prix untare

Rabas nterdt su profl Vendewr

Paement standard v
Paement rapde

Emission de papiers valeurs

12
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107 Quvrir la caisse

| Mo rvcont

Caisse
o 1 @ Er;‘:;;‘ol Ouvortures ot Aide Conhlk
Chenger 2 Feulle do comso
Aticles
AT Depuis | e menu pr i mbackoffice,l de Eormiies de coiess
accédez au menu « Caisse » (1), puis ouvrez la fenétre iy Cotrapiuge  [SMeqigmel | e |
de |l a caisse ~° | 6ai cCaissa»2).deuxi o =
. . Ventos —
Notez qudun wutili sawendeur» duot ®
« Manager & ser a dirig® ver s | 6
. . —_ . . o ~ Admanestration
directement iadpmntsfs® S tee ndaur
passer par cette étape.
Périphériques.
i Pénphénaues i
& Cashiiow Basic One - Ouverture de caisse —
‘ Ouverture de calsse jeudi 06 octobre 2011, 17:21:56
Devae Seide vede Sode acel £t Moat décart -
BiL6®cran dodébouverture de caiss —~ e I —— & e
solde actuel (3) (de la ligne « Espéces CHF ») le montant 5 3 6 7
du contenu de votre tiroir caisse, fonds de caisse inclus. o @
Si nécessaire, vous pouvez vous se =
« Monnaies » (4). s A 4
Si le solde actuel (3) est différent du solde précédent (5), o 4 8 ¢
un écart apparaitenrouge (6) . Pour permettreg . :
de la caisse, vous devrez donc indiquer un motif (7). 3 owrser e D e |of comucme| () ame
Cliquez ensuite sur le bouton « Ouvrir caisse » (8).
& Cashfiow Basic One - Comptage des pidces et bilets O
Comptage des patces et billets
)M‘v*‘l .l'we Towd A
. S . . . o (80 T R N
Léutilisation de | a4) f onnbcetsito n g %
obligatoire, il vous permet de compter la monnaie avec in 9 s
facilité (9). o0 3 Osfhwilinjwr2il|w3
Si vous |l odutilisez, |le montant — | en
de | 0 ®@)rseray repbprté directement a la position ¥
« solde actuel » (3) . d ans QuéEkcerdaaisse » 1 1
dés la validation par le bouton « Validation » (11).
= J Valider 0 Annuler
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117 Fermer la caisse

e - EEENEE
ol sl o o [ s SN
%
B2 s
X
4
00 Total EUR: 0.00 Total CHF : 0.00 '
Rotourys| | Secterche | ATTENTE | Smanima | | Shece
AT Depui s | 6 ®c rckguezld eoutenai s s e,
. . ESPECES Rabéus
« Fonctions Caisse » (1). 06
m“ s 8.9 X
Rabais 5 % 5 6
A
fr=] E Total 2 3
& Cashfiow Basic One ]
Fonctions Calsse
B i Choisissez le bouton « Fermer la caisse » (2). —
fermerta o [Sntrte/ sortie | | Owvrin tirole
CiL6®cran de fermeture de cai ™
. , Exonération de | Changement de Ticket en Commentaire
pour chaque mode de paiement les montants de départ et VA A attente ticket
attendus (résultant des encaissements et autres Vente de papler jlcron
mouvements financiers dans la caisse). —
Si nécessaire, vous pouvez commanduer | | |(Geamsintonde) \Nolzlcapopices
tiroir | 6 Ouwvdirdiroid»(3). b out on ¢
Vous devez faire votre décompte EFT et compter le
contenu du tiroir, puis entrer chacun de ces montants
dans la colonne « Montant réel » (4).
Vous pouvez effectuer le comptage de la
monnaie ~ | daide de | 6 ®cr AdCosbon Iemintcrmnce o
accessible par le bouton « Monnaies » (5).
|1 & Castfion Basic One - Fermeture de casse -
Si le montant réel est différent du montant attendu, un | | Bochimslisbinsions kohdd v odbishbnb chsr
écart (6) apparait en rouge. Vous devez alors justifier e o e [R5 s o ~7 B2 e || o
chaque écart dans lacolonne«Mot i f (@ ®cart | /|OHC . 4 9
Pour les espeéces, vous pouvez indiquer le montant que | 6 *
vous allez remettre dans |l e ti $
(8). Le systeme en déduit automatiquement le montant
remis en banque (9) ou au coffre. 1 0 5 v
La case «Feuille de caisse » (10) vous donne une vue ([| /oot | 1 1
doensemble des flux financier {Qem= (e (D aae | @
donnée.
Fermez ensuite | a caisse ° | 6ai de du bouton pr®vu ~ cet
effet « Fermer la caisse » (11). BT s
Di Si vous nbbavez pas dnechigse mi n o Ml 13 14
(8), apparait alors la fenétre qui vous permet d6 i ndi qu el ot MO sse T " anque | @) Anler
quel fonds de caisse vous avez prévu de garder pour la
prochaine ouverture : ) _ .
Deux tickets de ai sse sbi

- le fonds de caisse par défaut tel que réglé dans les
«Paramétres de caisse» A menu principal «Caisse» (12)

-aucun fonds de caisse =CHF0.-" | 6ouVd3rtur e
- le contenu complet reste dans le tiroir (14)

28

la fermeture.

« Ventes »

et les boutons

@hlffres gque vous pourrez retrouver en tous temps par le
menu
paiements et « Mouvements financiers ».

Statistiques des
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121 Faire une vente

Cheat son ident BIENVENUVE Joan Lus
1 200 Wentite i = won. 0710 0957
a EZ CASHFLOW SA "PRIX DEFAUT
" Qe Descrpton Pric Total

Cliont M0N0 | Yisatour  FOICUS Geston
*
A i Accédez a la caisse et ajouter un article au ticket de E= a6
| une des fa:ons suivantes 2 X
-scannezlecode-barres de | d6article, 3
- util_isez le bouton_ « Recherche _article » (1) et = m_,m1 e ———
sélectionnez un des articles de la liste qui apparait | Mochchn || e || Efcn
- cliquez sur une touche dans la plage de touches (2) EspecEs | Raboss AC
i | 17 2 0 T
m A 4 5 6
o
Total  [EEHIPHEE
BiLédarticle est3ajout® au ti ck/fEeeme e
Duboss Prerre Polo indien "
C 1 Choisissez éventuellement un client en utilisant le e 5 L "”"
H 7 . ~ "y @é  Description Prix. Tetsd
bouton « Client » (4). Ses données apparaissent des lors Otent || HEEEE? | nsaoun || FEE207 | Gostion | cioom it 3 nm |
~ . . 910000 1 Pl nden “x “n
dans | a zone dob)nformation cli 4 - &
D | Choisissez un éventuel rabais, ~ | 6ai de des=s o 9 a
de rabais rapide ou de rabais manuel (6). X
E T Pour saisir une quantité sup®r i eur e ~ 1 L 4
article, indiquez le nombre souhait ® ~ | 6ai de -
yox] . S ALz 20 T EUR: 99.67 Total CHF : 12160
numérique (7), cliquez sur le bouton « X » (8) a coté du = Uu.a...,. = - e
. . Retour ATTENTE | | SRR | | e
champ de saisie et scannez ou e
. Lo R EsvECE 2 AC
Pour modifier | a quantprocé@ezd 6 un — 8
. —_ . . 10%
de la m°me mani re, puis <cligqg — L %
valideraldbai de duQtwe(@t on ¢ m*"“"“ . 475 6 .

FIiAcc®dez " | 6®cran de pai ementaumaem Sttt 2ttt o b oo
« Total » (10) [a— = — = — el
! ESPECES gfn;; Espec::“m z:‘o“; ov‘* 200.00 CHF
\
.. . [ 1 1 EUR ‘
G 1 Choisissez un mode de paiement (11). T i
H 1 Tapez le montant payé par le client ou cliquez sur les R | Torid peyer 167.40
boutons symbolisant la valeur des billets donnés par le Al = 2099
client (12). La somme a rendre est alors indiquée dans le RIS, = 2560 1 3
champ prévu (13). 1
BON
. oA CADEAY 10~ || 20.- || 50 | 100.- | | 200.- | 1000.- N
Notez que ce solde est en rouge si un montant doit étre = Valider
rendu au client, en bleu sinon. R —slZd8ilosliac 1 4
|'i Validez le paiement (14) pour cldturer le ticket. e AndBuli6
4 (X)
0 1 2 3 Annuler
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137 Le multi-paiement, les paie[nents en devises

[ coon o &
M:I e R o
H H EUR
Multi-paiement
A T Accédez a la caisse, ajoutez des articles au ticket, 3 | Totalapayer 75.80
puis acc®dez | 0 ®arrpage 12dde p a i gt 000
| 8Ai de X:ashf | ow Reste a payer= 25.802
Bi Ch0|S|s§ez par exemple « Espéces » comme premier oo s e e e e s 7
mode de paiement (1). ¢
. i L., . D'mm 7 8 9 AC
C 1 Tapez le montant partiel désiré. Le solde du ticket -
reste positif et n®cessite | 0g "™ Audi5ulle
des paiements suivants) (2). 4
0 1 2 3 Annuler
& Cashfiow Basic One ) Sl
) , eweces | G e et o
Pai ement en u (ou a 5 6
EUR
D i Choisissez le mode de paiement « Especes ».
Cliquez alors sur I_e_ bouton symbolisant la devise 9 | Totala payer 75.80 3
étrangére concernée, ici « EUR » (3). Total versé 125.00
E i Entrez ensuite sur un montant supérieur au solde i S0 7
restant par exemple 100 (4). P 4
. , CADERY 10.- | 20 50, 100.- = 200 1000.-
Vous retrouvez ce montant en devise noté dans la — Valider
colonne « Montant » (5) du tableau des paiements, et sa e | T8 O | AG 8
contre-valeur en CHF dans la colonne « Total » (6). ACOMPTE I e
o
0.1 3 I\nger
e, . . L, I Cashfiow Basic Ore o) e |
La différence entre la somme des paiements exprimés en
CHF et le total du ticket constitue le solde du ticket, especes | | QETE e 9"72?3!3?”‘ -~ ane
exprimé en CHF (7). Ici, vous devez rendre 49.20 CHF et ok Chi 150 s
n O n p a S 4 9 . 5 0 L] . ESPECES 10.05 OF 10.05 EUR
G 1 Validez les paiements (8) pour cléturer le ticket. 9 | Total a payer 303.20
Total versé 303.20
Reste a payer= 0.00
Notez que le multi-paiement est également possible avec
tous les autres modes de pai ef ow 1004 204 (150224 (1001 12004/ 2000~
deux paiements (9). = Valider
D'AVOIR
. . . L [ . . LY -V 0
A la fin, vous finalisez la vente avec le bouton « Valider » — 1 0
(10) 4 5 6
" (X)
0 1 2 3 Annuler
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147 Les rabais, les sous-totaux

PLU Qté  Description Prix Total
01-00009 1 1 Polo Safari 75.80
brun-dair 41
Rabais : -7.60
01-00010 1 Polo indien 68.90
caéme 41
AT Accédez a la caisse, démarrez une vente avec un ou
plusieurs articles.
B 1 Rabais programmeé sur un article :
-s®lectionnez loahticle da ,5 roupyRr: 109.68 Total CHF :

- utilisez une touche de rabais programmé (2)
Retour ‘ '

. . . darticle acomptes ticket
-lerabais est appliqu® uni
sélectionné 3
| ESPECES ‘\ Rabais™ | |AC
C 1 Rabais manuel sur un article : (8 ot Hnabaslo%lz_ “ Z “ 8 H 2.
-s®l ectionnez | b6anticle dans | — ‘ :
LLULRGIEN | Rabais 5 %
- utilisez la touche « Rabais » (3) - H 4 H 5 H 6 M
= Cashfiow Basic One

Méthode 1: Sdection de rabais prédéfine

- Sélectionnez le type de rabais:

10 % 5%

- Rabais en pourcentage (4)

Méthode 2: Défirwr le rabais manueliement

- Rabais en CHF (5) Rabais en

pourcent

& 5

Rabais en CHF
- Fixer un nouveau prix (6)

Cet écran sert également a annuler un rabais
dans le ticket en cours par le biais du bouton
prévu a cet effet (7).

137.10

Recherche“ ATTENTE w‘ Bon cadeaux || Effacer |

Annulation
T

Nouveau prix

\“‘
\v‘

ot

6

A Pour programmer les cases des rabais : voir Aide Méthode 1: Séecton de rabus préfis
Cashflow page 9 (feuilles 4-6)

Annuler
& Cashfiow Basic One b )
Annulation
10 % 5% Rabais

Méthode 2: Définr le rabais manuellement

Rabais en Rabais en CHF
pourcent

Indiquez le montant de rabais en OF

- Entrez le pourcentage ou le montant du rabais ou le

nouveau prix ° |1 6aigde du pav® 8 8.90 AC Montant actuel
. . . N . Montant Rabais
- Visualisez le rabais et le montant apres rabais (9) RO ey 20 . 0 o W
-Validez ° | 6a0OK®»¢l0)du bout on ¢ 4..5.4.6 10
Ot w23 A

0K

Nouveau prix

68.90
8.90
60.00

Annuler
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PLU |Qté | Description | Prix Total

01-00009 1 Polo Safari 75.80 75.80
brun-dair 41

01-00010 1 Polo indien 68.90 68.90 -
créme 41
Sous-Total 130.23
Rabais : -14.47

13

DT Rabais sur plusieurs articles :

- aprés avoir saisi les articles soumis a un
rabais, pressez le bouton « Sous total » (11)

- une ligne de sous-total est ajoutée a la suite
des articles saisis (12)

« € X2 )

- ,ut,I|ISEZ une des ) deux fagons décrites 20 Total EUR : 104.20 Total CHF : 130.25
précédemment pour créer un rabais.
. L, Recherche Effacer
- Le rabais est appliqué au sous-total (13) ' Retour ‘ H ATTENTE ’ " ticket
’ ESPECES \ ‘ o AC

PLU Qté | Description | Prix Total
01-00009 1 Polo Safari 75.80 s | 4R
. o . brun-clair 41
E 1 Vous pouvez continuer la saisie des articles non 01-00010 1iPdoidén 68.90 68.90
. . N caeme
soumis au rabais aprés le sous-total. o woas | 4
Rabais : -14.47
01-00005 1 Polo africain 49.50 49,50
Qté

3.0 Rendu 0.00 Total CHF : 179.75
PLU | Qté | Description | Prix | Total
01-00009 1 Polo Safari ’ 5.80 75.80 \ ‘ ‘
jaune pastel 41
01-00005 1 Polo africain 49.50
) Sous-Total 12030 } ' ‘
F i Vous pouvez également faredesgr oupes dodart Batials: 500
01-00010 i 8 62.00

soumis a des rabais différents par ce biais (pour les
soldes par exemple).

3.0 Rendu 0.00 Total CHF : 182.3(.'!l '
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15T Corri ger | e mode de pai e me

& CacMliow Basc One e ——
, — pd ud e
Cliont | MO0 | riisateue | FOPCNONS | Gestion o :s::.«:-““ i [
1 *
Slurjeerreuraétécommlse l ors duA ch0|_x <3 -
pai ement au moment de | 6encai s @xy x
serez amené a corriger ce mode pour cléturer votre 95>
journée sans incohérence. ¢
Cette fonction ne peut sdbappl 20 Rendu s mcne:  s0| ¥
depuis la derniére ouverture de la caisse. Rotou. .| |Sgecte! | Avvente || Snsnee | S
Il néest pas possible de modif FRRGREH (s ACTe n t
seulement son mode de paiement. cwet' | [Raba 10 T8 idhe QX
m | Y
o
BN -
A T Accédez a la caisse, et choisissez le bouton
« Fonctions caisse » (1). T SRR -
Fonctions Caisse
Actions.
Fermerta o |E2ge sortie | | ouvritirolr
Vente
Exonération de  Changement de Ticket en Commentaire
TVA TVA attente ticket
Vente de papier Mode retour
valeur (RF)
Consultation
Consultation de  Voir les papiers
.. « . . tickets valeurs
B T Choisissez le bouton « Consultation de tickets » (2).
‘ Aide Cashflow  Télémaintenance P rermer

& Cachicw Basc One - Tickets de vente
Tickets e vete

e ket

Ré. et

La fenétre de consultation des tickets émis depuis la o >
derni re ouverture de |l a caiss™ == ¢

Verdes »
C 1 Sélectionnez dans la liste des tickets celui pour lequel o s

vous souhaitez faire une modification (3). Il apparait alors

Oepus e ©2.30.20 e
en bleu foncé dans la liste. 2 C_slild|  Déoddes arices
e o o P o P P P B e
. . » I T e e T I T e ey
Le mode (ou les modes) de paiement sont dans la liste du 2 =
bas (4). o
D 1 Cliquez ensuite sur le bouton « Modifier modes de
paiement » (5). P e 5
Modes de paiement
;:Mw,,,__,‘ )m,.-m eriare Mm&:m. N Do _, i
oaon o] Covencet g Awuer bchet
[5 4 ) Rt
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Les modes de paiement sont listés dans le tableau de
cette nouvelle fenétre.

E i Choisissez la ligne du mode de paiement & modifier,
puis déroulez la liste des modes et sélectionnez le
nouveau mode de paiement(6).

F i Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer » (7).

G 1T Confirmez le changement en cliquant sur le bouton
« Oui » (8).

Le mode de paiement est maintenant modifié.

HT Cl tturez | e
bouton « Quitter » (9)

ticket en

GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz
06.02.2012 DN 2.2-Basic One

= Cubfow Basic One
Modification des modes de paiement

Mode pement Montant Devee Volewr Date N Dec.

lmvs e

Confirmation

@ Confirmer la modification des modes de palement de ce ticket ?

&@\ B non

3 Retour

qui tt

[ Casmfiow Basic One B

Modification des modes de paiement

Mode paement Montant Devae e Date W*Doc.

| uedscoson eveperee Q  ovone ]
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167 Vendre un papier valeur

A T Accédez a la caisse, et choisissez le bouton « Bons
cadeaux acomptes » (1).

Notez que vous pouvez identifier le client a ce niveau en
le sélectionnant grace au bouton «Client» ou en
scannant le code-barres de sa carte client.

Toutefois, |l 6i dentification du
nbéest pas obligatoire, | a C I
anonyme est tout a fait possible.

B I Choisissez un type de papier valeur, par exemple un
bon cadeau (2).

Si vous aviez identifié le client dans la caisse, vous
retrouvez son nom ici (3) . Sinon, sélectionnez-le au

moyen du bouton |i|

non anonyme.

si vous souhaitez un papier valeur

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz
Tél 058 911 02 50 06.02.2012 DN 2.2-Basic One

B
CHEZ

C 1 Entrez le montant du papier valeur (4).

D1 Cliquez ensuite sur le bouton « Valider » (5).

La fenétre de paiement apparait. Le bon cadeau apparait
déja en tant que paiement en négatif (6).

E T Procédez au paiement de la maniere habituelle et
cliquez sur le bouton « Valider » (7).

. v 07.10 1721
CASHFLOW SA PRIX DEFAUT
Description Prix Total A

o o
Hestorique [
Client || uniisatour | FONCEE - Gostion
re| aw
00 Total EUR: 0.00 Total CHF 0.00 ¥
Rechorcho Eftacer
Retow oz ATTENTE | hERSRd | oo
AC
X
J
[ Cashiiow Bazic Ore - Vente de papier valeur o )
Vente de papier valewr
Type de papie vl
Bon cadeau Bon d'avoir Acompte
o Annuler
= Cashlow Basic One - Vente de papier valeur S
Vente de papier valeur
Type de papie valer
Bon cadeau Bon d'avoir Acompte
Client 01-00005 |+ Dubois 3 »
Montant 4 100
Code-barres
Commentaire 5
Gl Annuler Valider
[ = Cashtiow Basic One S 0 ) e
CARTE Mode paiement Montant Devise Total
ESPECES, CREDIT BON CADEAU 100,00 OF 100 CHF
ESPECES 6 100.00 OF 100.00
EUR
x Total & payer 0.00
Total versé 0.00
Reste a payer= 0.00
BON
g 10.- | 20.- | 50.- | 100.- | 200.- | 1000.- qf
= Valider
D'AVOIR 7 8 9 AC 7
ACOMPYE
456
4 )
0 1 2 3 Annuler
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177 Utiliser un papier valeur

ESPECES g:nl:’ Mode paiement Montant Devise Total e
[ EUR
!
‘ x Total & payer 75.80
AT Accédez a la caisse, et créez un ticket normalement Tolvene. = 000
jusqud” | d6®cran de paiement Reste & payer= 75.80
B 1 Choisissez le mode de paiement correspondant au .. 1 T e [ e [ ¢
papier valeur présenté par le client, par exemple ici « Bon
BON
cadeau » (1). e mol ] B l: 9 | AC
| ACOMPTE
i 4|56
4 Q
‘ 0 1 2 3 Annuler
= Catliow Basx One - Liste des pagiers valeurs o
1 on S Bon cadeau Bon d'avoir Acompte
B camcen
La fen°tre de s®l ection des pafr=
Notez que si vous identifiez [ows
| 6®cran de paiement, la fen°tr I e
gue les papiers valeurs du client en cours. s 3
C 1 Cliquez sur le papier valeur choisi dans la liste (2). Pr——
D1 Cliquez ensuite sur le bouton « Sélectionner » (3). e
Q Qutser .00
-c.atms.‘,.(o»f o &) e
Eomeash| | et e g:m4 e cHE
EUR
. | hoisi it dé is d | x Total & payer 75.80
Le papier valeur choisi apparait désormais dans le SR %
tableau des paiements du ticket (4). | N -24.20 5
Le solde du ticket peut alors étre positif avec un chiffre ‘ =
« Reste a payer » en bleu (auquel cas il vous faudra 1 CADEAY 6 10~ | | 20~ ' | 50~ || 100~ | 200.- | | 1000.-
compl ®t er | 6encai ssement avec eon Vanwer
paiement) ou négatif « A rendre » en rouge, comme ici ol e B AG
) -
. 4 5 6
. . o
Dans ce dernier cas, remboursez le client avec un oulitadeaidia (%}

nouveau papier valeur de méme nature, et choisissez
alors la touche correspondante.

E T Dans cet exemple, cliquez sur le bouton « Bon
cadeau » (6).

36

Annuler



GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz

m TE1058 9110250  06.02.2012 DN 2.2-Basic One

5 Cashfiow Basic One - Vente de papier valeur [ & jmt
. . Vente de papéer valeur
Le solde du ticket (7).e s t al ors convertd.i
. | | Type de papeer valeur
nouveau papier valeur ‘ -
. . . . Bon cadeau Bon d'avoir Acompte
F 1 Cliquez simplement sur le bouton « Valider » (8).
Client 01-00005 |~ Dubois ”
| Montant 24.2 7
‘ Code-barres
Commentaire 8
| [t Annuler Valider

& Cashlow BaicOne - :.75#

Le nouveau papier valeur apparait également dans le cevcces | | caRre e P e
tableau des paiements du ticket (9). — et SR e o
G i Cliquez sur le bouton « Valider » (10) pour cléturer le -
ticket en validant le paiement et en générant ce nouveau
papier valeur. DL | Totzl & payer 20

Total versé - 75.80

Reste & payer= 0.00
Aprés cette utilisation, que cela soit en totalité ou en = 1 0
transformation en un nouveau papier valeur pour la R 10,24 204 |550im4| |1100.=4] 520007 |:1000.~ Wﬁ{e’
di f f ®r ence, | 6ancien papier Val punr 2l sdiodiac
caisse, il ne pourra donc plus étre utilisé.

ACOMPTE
4 6
o
0 J S (. 2 e :uguer

37



GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz

m TE1058 9110250  06.02.2012 DN 2.2-Basic One
A

18T Le retour dédarticl e

& Cosbliow Basic One

S
Polo Safari Joan Lue
e

Oesangtmn Prix Total
Histonquo Fonctions.
Chont i Utilssatowr Cai Gestion #1000 l::b- ne no A

Pour retourner un article, vous devez indiquer a la caisse

quel article doit rentrer en stock. *
. p N . 1 T Qe
AT Accédez a la caisse. "
BiS®l ectionnez | éarticle:par u 3
-scannezsoncode-barres (sé6il vy 2 -
1.0 Total EUR j 60.64 Total CHF : 75.80
- utilisez une touche dans la plage (1) Botouens | Parshe| | avveae | St | Sy
- faites une recherche article (2) ESPECES| | Rabais AC
Dermor
C 1 Cliguez sur le bouton « Retour » (3). G [RIAN i e B Do
ELLIE  Rabais 5 9%
- aoi|ndiSislhn
A
=B -
Confnrmamni 4 r C -
p Confirmez-vous le retour de la bgne sélectionnée ?
DiConfirmez le retou®@uis(4)l dai de‘ 4'4 Quigy] |89 on
Léarticle apparait d®sor mais e 3
un solde négatifs (5).

, . ) 00 Total EUR: 0.00 Total CHF : 0.00 v
Procédez ensuite selon le motif de retour (remboursement o | Rochoche |y || B | e
par esp ce ou bon dbéavoir, ®c h

ESPECES Raba AC
pour une vente normale (6) dans cet exempl
doun ®change de taille. e i T8l Qe
m S| T T
o
=N -
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A
197 Mettre un ticket en attente
! Cheaaonitennd lpo;o africain - -

ny Q¢ Description P Total

Client "‘""'M“"' Utitesatour '“'w"’:" Gestion | 0190009 1 po e na na | A
%*
= ’
X
AT Accédez a la caisse, démarrez une vente avec un ou ¢
pIUSIeurS art|C|eS' 20 TotalEUR: 100.24 Total CHF : 12630 v
Rstoun,| | Recherche | | ATTENTE | Sponian. | | Shoose
B i Appuyez sur le bouton « Attente » (1). N N AG
":"": Rabais 109 7/ 8 9 X
R s 5.8
d
o= Total Oudliidinl2udiea

Info

La vente est mise ~ | 6®cart da a Ticket mis en attente [l Une
fen°tre vous donne alors | a po 3‘3 ti
2). '

Quitter ensuite c ebbuoa«@Ke»().t r e 2«)1'“9"'“‘!'“4 0K ‘

Vous pouvez d®sormais faire doéautres ventes de mani re
libre.

Ci Pour reprendre | a saisie déun ticket en attent e,
appuyez de nouveau sur le bouton « Attente » (1)

| orsqubdaucun article nbébest saisi dans |l e ticket en cours.

La fenétre des tickets en attente vous montre la liste des

tickets(4) de | dutilisateur connect:uwues w0 e
ChaCUn (5) Tickets en attente B 6 Apercu du contenu

Notez que vous pouvez afficher la liste des tickets en Eﬁmﬂﬂ e N8
attente de tous les utilisateurs en utilisant le bouton

« Tous » (6).

Vous avez la possibilité de couper un ticket en attente en
deux, de mani re ° nbden reprer ‘ 7 8 6ai
du bouton « SPLIT » (7).

Quand vous avez choisi le ticket a reprendre, utilisez le
bouton « Reprendre » pour retourner en caisse et
continuer sa saisie.

Not ez gue I a mi s e en attente dbéun ticket conserve
également le nom du client et le commentaire du ticket en
guestion.
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2071 Créer un client

& Casiow Bask One e
[ M et
Clients

- &2
Vous pouvez créer une fiche client de deux manieres :

- depuis le backoffice menu « Clients » (1).puis « Clients » @ 1

(2) & Costiow Bask One. T
- accédez a la caisse, puis appuyez sur le bouton e m— -
« Client » (2). = e gy e |
%
o= »
X
L 4
00 Totsl EUR : 0.00 Total CHF : 0.00 '
Rotous. | | Recherehe | arrente || Spaxins | Seoer
ESPECES Rabas. AC
Dootmeet | /Rabis 100 | _ =7 9 X
m““""“ o6 6
A
[ & Cartow b One - Lite ges Crents o
e doe Oty Catbgure 1 & | cogeer & | e el
e G deorn ) e P
B i Choisissez le bouton « Créer un client » (3). —— e o — i —) — T, —C—
Ly Gk oncent ‘3
l Modder un dent
- SO0 et
& e
Impresson
&G o ane
Q- Evmpmr
Q Quiser < >
e . . = Cazhfiow Basic One - Client Lo - —s—
CiLa seule donn®e obligatoire ]
. N* dent Informatons de contact
du client est son nom (4). = e
Moble
Toutefois, il est conseill ® 4 Fox ,
P . . . L, . Prénom Eeal =
doi nf or:siadud soumatez gérer les clients (pour la o e
facturation, |l es points de e remree 2 Codebares ‘
certainement besoin doéune adr g sosmmmm ,Jse::a‘s
Vous disposez de deux champs pour annoter les raese2 » 8
habitudes du client. phuae3 —
. N ~ . WA [ vile [Pays oar
Le champ appelé «Info caisseé sodéafficher a = ‘
avec le nom du client (5). 5
Remar ques Infos casse
Enregistrez |l e cl i &Emwmdgistrer»(6fhai de ol
| o Exeowve | |, awe | @) quue ‘
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A

211 Correction de stock / sortie de marchandises

Boaeras —
— Articles
Gl Voir los articles Etiquottes "‘::z" Foumnissours
@1 N
Gestion de stock 2
A-Depuis | e menu principal de Ctrors écoptiona do | (| Comecicns de P
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la liste des -
« Corrections de stock » ou « Sorties marchandises » (2). Vi i
ou s
Vous pouvez aussi accéder a ce menu directement par la e

caisse par le bouton « Gestion », puis les boutons
« Corrections de stock » ou « Sorties marchandises » (2). Qs

& Castiow Basc One - Comections de stocks o )

Carrectons de stoda
N'Doc.  Oote coéaton Desroton oat Omteveidaten  Mogasn S

Mot i3 doments vokdes

B - Utilisez le bouton « Créer une correction » (3).

CorreCtlon de StOCk ' r'. Cashflow Basic One - Correction de stock L‘:’___ﬂ
C - Indiquez le nom de la correction (4). s

Donnez des précisions pour faciliter une éventuelle eecpfun gy (el deuksck ilas 4

recherche par la suite. ot Correction de stock -l 5

Choisissez le motif de cette correction dans la liste Magasn Duhaut I

déroulante (5). stock MAGASIN o &

Validez ensuite en cliquant sur le bouton « Continuer »

©). < Jrm e 7 -
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[ ot e o da i Er===)
B mamantm
[~ ——
D1 La liste du contenu de la correctons 6 af f i c he. o=
remplir, choisissez le bouton « Ajouter articles » (7). -
f  Eveomre
N e —
o v oot
of  vater docament.
@ rateow
O e el Qe 5 o
[ Cantion Bas One - Uste des anicies e
sescen — = o) | congorma o [t
6 o fonle 750 - w) | canoones ol ] e
":“M [p— . o) 8| conomes |
R | | o e S i
E I Choisissez un ou plusieurs articles dans la liste qui T 9 pe s
s 60 af f8) muis eliquéz sur « Ajouter a la correction » —
(9) Actions
& Cenaice
A‘ Oughcuer un wrtde
_,’ Modher un aride
K comawma
@ e wuce
[+ Q-
9_‘ !r-tv-';;-n
—
= Cashflow Basic One cnhlE) )
Saisir la quantité de
'01-00005 - Polo africain’ 1 1
Articles sans choix de taille /couleur :
) N - . . 3/ AC Ve ‘
F 1 La saisie des quantités des articles simples (sans 1 0 Valider
choix de taille [/ <couleur) se =789 o bune f
simplifiée. Taper la quantité (en positif ou négatif selon le P |
cas) sur le pavé numérique (10) puis validez (11). 4 5 6
@
0ftef2.)3 -
. . . i la saisie
Articles avec choix taille / couleur :
G 1 La saisie des quantités des articles taille / couleur se stk o8 =
fait par le biais doéun tabl ea e
cases du tableau (12) pour y indiquer les quantités ol 1 2 0
rcepti onn®es pui s Vv alOk»d(&E} I):‘:_! °
Notez que vous pouvez entrer des quantités positives = ! .
pour ajouter au stock et des quantités négatives pour
retirer du stock.
L 6 e x e mponke estila saisie correspondant a la [
correction doune er r e:onenldve taii : 13
un article en taille 41(quantité -1)et on | 6aj 4ut e " S| (fmtten] (o] | Dom

(quantité 1).

06.02.2012 DN 2.2-Basic One
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H 1 Le contenu de la correction est maintenant enrichi de

LOGICIEL DE CAISSE

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz
06.02.2012 DN 2.2-Basic One

& Casrfiom Basic One - Comecton de stack
Correcteon de sk o9
Actions.

Code birres

& aes

B ot asdes

guantit®s dobéaldlicles choisies o e

| T Vous pouvez a tout moment enregistrer (15) ce :,.::.“...
document pour interrompre votre saisie et y revenir plus

tard. Cliquez ensuite sur le bouton « Valider document »

(16).

Notez oque dans | e <cas doune J‘“"'"15

certains utilisateurs peuvent étre amenés a utiliser les
boutons intermédiaires (« Marquer terminé » et « Marquer
approuvé »). Veuillez consulter le manuel utilisateur
compl et pour plus dboi

J 1 Confirmez la validation (17).

K T La correction est désormais verrouillée, les stocks
sont mis a jour.

LT Vous avez ®gal ement I a
étiquettes correspondant a cette correction au moyen du
bouton « Imprimer étiquettes » (18).

M 1 Cliquez sur le bouton « Quitter » (19) pour fermer la
fenétre.

nf ormatio

@ i
[ & o 2 Inormer saumties QI (v
Confirmation _— —
9/ Cette opdération est définitive,
a la vaidation ?
17, B e
= Cashow Baiic One - Comection de steck k)

Comachon de ok e 9.

Ay [ Foummns

Actions.

&
poss =

Prioenies e tatien, de
[Eepa——

0500005 Puls ocan

43
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Retour au fournisseur :

N T La sortie de marchandise est également une
correction de stock spécialisée dans le retour au
fournisseur. Accédez a la liste des sorties de
marchandises via le menu « Articles » (1) du backoffice,
en pressant le bouton « Sorties marchandises » (2).

ou

Par la caisse par le bouton « Gestion », puis le bouton
« Sorties marchandises » (2).

L a cr ®ati on sembl abl e

stock.

est

O Choisissez le motif « Retour au fournisseur » (21).

P 1 Choisissez le fournisseur (22).

Continuez ensuite la procédure (23), qui est identique a
celle de la correction de stock.

44
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= Cashfiow Basic One - Sortie marchandises

N°Document 1

Description Sortie marchandises

Motf Retour au fournisseur vl | & zo

Source du transfert

Mogasn  CashfiowSA o v

Stock MAGASIN wl vl

Destnation

Fournisseur  Ethnic dothes v

»21

L2 (B | (D
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221 Faire un inventaire

Vous trouverez quelques considérations générales
concernant les inventaires ala fin de ces 3 pages.

A-Depui s Il e menu pr i rbackoffice,|
accédez au menu « Articles » (1), puis pressez le bouton
« Inventaires » (2).

ou

Vous pouvez aussi directement accéder a cette fonction
par la caisse en pressant le bouton « Gestion » (1) puis le
bouton « Inventaires » (2).

B - Utilisez le bouton « Créer un inventaire » (3).

C-I ndi

Donnez des précisions pour faciliter une éventuelle
recherche par la suite.

guez |l e nom. de | 0Oi

Validez ensuite en cliquant sur le bouton « Continuer »

().

de
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& Casdiow Basic One = —
Merw precosd
Articles
Caiase Voir los articles Enguettos il Fournisseurs
@1 =
Gestion de stock
- g @
marchondises stocks
Sodties
Ry marchondizos
Administration
Quittor

nvent a

45
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= Cashflow Basic One - Inventaire

N° Document
Descroton | AMTTTTRTTTS

vagasn  [DuPuk 3 (&

Stock MAGASIN vl |l

5\1&{ Contiouer [\Ss  Cavier
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= Casow Basic One - bnventae o 1 s g
Ivercaren® 4
Actions

Cotebavres

-

Il esti mportant déindiquer guel s Poyem——
concernés par cet inventaire. Tous les articles listés i e s ] (| Présenter le tableau de saisie des quantités;
ici verront | eur quantit® mise & =i
pas ne seront pas touchés. Dpsssnsmen

— e e
—prme Iores b 260

Document

D i Afin de créer une liste compléte et ne pas étre amené

< . . . . N Gr——
a devoir remplir le tableau des choix taille / couleur, —

décochez la case « Présenter le tableau de saisie des —

guantités » (6). ———

E T Pour remplir cette liste, choisissez le bouton « Ajouter e ; —
articles » (7). rv—— EEp— 1 — DYt -

Inventaire partiel : o 1 chm ¥
FiLa |iste des a8 Pdurcun éeentardd af f |~ ~F &7 o

partiel (par exemple ici uniguement pour une sous-famille) acions 1 1

affinez la sélection en utilisant les listes déroulantes (9) i

et/ou les champs de recherche (10).

Inventaire complet :

Pour un inventaire complet, utilisez simplement le bouton
« Tout sélectionner » (11).

® e &k
il

G i Cliguez ensuite sur le bouton« Aj out er “ »l 6i n| = ==
(12). Do
La | i st e 13ddstaatots icamiplétée de toutes les 8o e =

¢
¥
%
:
%
i

articles sélectionnés. Les articles taille/couleur sont
ajoutés de maniére a présenter une ligne par combinaison
article + taille + couleur (ce qui facilite leur traitement).

B

H T Entrez manuellement ou scannez les codes-barres
des articles que vous souhaitez inventorier. La quantité
réell e des articles soO6incr ®ment ¢
(14).

Notez que les utilisateurs dotés des droits de direction ont
acc s ° | 6i nformation 15 etdd a (¢
| 6 ®cl@)rlLes véndeurs et managers ne voient pas ces
colonnes.

RLCLREPFRRRESada s ad
&8 &

Enregistrez (17) votre document si vous avez besoin
ddbacc®der " une autre foncti
retrouverez ainsi | 6invent aire

e
Qe oo

| 7 Quand vous avez tout inventorié, validez
définitivement le document (18).

Il est important de ne pas perdre trop de temps entre

l a fin de |l a saisie de |l i nventaire et sa validation de

maniére a assurer un stock trés précis.
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Confirmation

Cette opération est définitive.
Procéder 4 la validation ?

19 e e~

J 1 Confirmez la validation (19).

& CashMiow Basc Ooe - Inveetare n” 1 o
Inveraaren® 1
Actions

Codedarres

Léinventaire est d®sormai s ver »
jour. =2

rtnerter e tabdan de same des Guantiss

AR ERERELIEINLS
;

i3

111

K 1 Cliguez sur le bouton « Quitter » (20) pour fermer la
fenétre.

EEEERRE

2

Qe | -

Généralités concernant les inventaires :

Si au moment de recevoir votre caisse Cashflow, vous

di sposez ddéun stock de mar chandi ses, vVous all ez
probablement passer par une phase de transition pour la

gestion de vos articles.

Pl usi eurs possibiliit®s soéoffrent ° wvous

a) vous traitez |l es ventes de | 6ensemble de votre stock
actuel par des touches génériques que vous programmez
sur la plage principale de votre caisse (voir page 6 de
| 6 Ai dHlow)C Ragallelement, au fur et & mesure de

| 6arriv®e des nouvelles collections ou nouveaux articles,
vous effectuez des entrées de marchandises (voir page 7

de | 6Ai de. Cesaadities becomt alors vendus via

lecode-barres sp®ci fartgleee attri bu® ~ 16

b) Vous pouvez affiner cette maniere de faire en

effectuant un inventaire initial des articles dont vous

souhaitez ddembl ®e g®rer |l es stocks en |l es dotant
d6®ti quett ébarreavec code

c) Vous pouvez effectuer dbébembl ®e un inventaire compl et
delbensemble de vos articles, " | 6aide déun scanner sans
fil reli ® ° l a caisse ou ddédun scanner portable (aussi el
location pour une courte durée). Cela présuppose alors

gue | 6ensemble de vos articles sont dot ®s de <codes

barres.
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231 Valoriser le stock

A-Depuis | e menu

principal de

accédez au menu « Articles » (1), puis pressez le bouton

« Listes et analyses » (2).

ou

Vous pouvez aussi accéder a cette fonction par la caisse
en pressant le bouton « Gestion » (1) et le bouton « Listes

et analyses » (2)

Vous devez définir quels sont les articles pour lesquels

vous souhaitez obtenir une valeur.

B - Utilisez le bouton « Ajouter articles » (3).

CiLa liste des

alx. Youscpburez afftnéra f f i

la sélection en utilisant les listes déroulantes (5) et/ou les

champs de recherche (6).

Pour valoriser le stock complet, utilisez simplement le

bouton « Tout sélectionner » (7).

D Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter a la liste » (8).

48
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Gestion de stock
Chents Récoptions de
marchandises
Ventes
B Gt b e
Administration (]

CE » »

P remer
& Cashiow Basic One - Ustes et analyses & acles. ol -
a0t s s )
Développer les Sétads (Do les 200 cremers artdes) F
Articles
Cadebares Ay Watede  Mram G
’-) A aices. .3
B o wnies
hoan e sdectrné
Analyses et statistiques
9, tremebmeen
= L
D e
& Coshiow Bas One - Uste des antichs o
Aenctes ouls ) [roms, - o o [ veid
Sous famile Polo «ld | corgore Cavigore 5 5 et o sk
beté
Pty = 7)) [ w— &
. fourn.
Soun fambe ~ Ubelé R, foun. . e
Duiahame T e
RN TR =——=tuiRs]
o At | > N 17 [==——=={nim=]

\
) T ssecome 7

Actions

e inarsde

Ouplgute un wrnce

Modter un arsce

S & e

Seormer un e

® e & &
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1 Cashiow Basic One - Ustes et analyses & articies o
‘:‘"‘:"""“"‘ Obvekoes o tals L s 300 sremsers i) o | mbdre s dinas
— = =
[ R—
— Supprmer gres
P e ot
Votre sélection est alors affichée dans la liste des articles '“‘;“""“
S —
(9).
Analyses et statistiques
i o 7,_.......,.,1 o
E | Pressez le bouton « Valorisation des stocks » (10). Te——
) omerisht
X coetoed
QT
Q Quoser
& Cohom tanc Ona -Veorastiondes tocks - Y B e
. ) S| oo P s P QO wow
F T La liste des articles est alors valorisée selon deux o e I R e P e 4
tarifs : ey e

-l e dernier prlil)x dbdachat
-leprixmoyenpond®r ® dobéat2hat Pl

Vous pouvez calculer une valorisation du stock a une date ‘
ant ®r i eure en modifiant l a da; i
(13) sans oublier de cliquer sur le bouton « Afficher » (14).

Vous pouvez ensuite exporter ces données vers Excel 1 1 1 2
(5) ou | &6i mpri mer . ‘ - 15 L. 16
Q) rewmei e Bomywatk. | | D o S o | (D

G 1 Pour quitter cette fenétre cliquez sur « Quitter » (16).

Si vous souhaitez apporter une modification dans les
donn®es du prix déachat, vous pouvez | e faire

a) dans la derniére réception de marchandise, a condition
gwred l e ndait pas eocorpa®e®7vdei d@aAi (e
Cashflow)

b) si la derniére réception de marchandise a été validée :

dans |l a fiche de | dédarticle en tenant compte que cela risq!
de fausser des calculs antérieurs de PMPA (voir page 4

de | &a#shfldvng
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KRy

24 17 Visualiser les statistiques

Statistiques des ventes :

Cette statistique vous donne (entre autres) le détail des

= Cashiow Basic Ome
| e orecos

Voir los tickets

chiffres de vente par article
période donnée.
A - Depuis le menu principal de | 6 ®cran du b
accédez au menu « Ventes » (1), puis pressez le bouton
« Statistique des ventes » (2).
statlilifs Carsne o Vertes
Ouvertures de Emtrées et Feuille de
Sorties calsse
< S‘-ﬂxﬁs des. Articies vendus Articles
ou
. . . s oo v
Vous pouvez aussi accéder a cette fonction par la caisse ——
en pressant le bouton « Gestion» (1) et le bouton == P | P e
« Statistiques des ventes » (2). sories
‘marchandises
Stocks et
Ventes
P rermer
- Ca?Bom Basx Ore - Statiitique des vestes. o w:;g
Jutunse dos ventes amte W) rom wh | corguen S N etd
Une |iste cumul ®e des ventes s, ;4::: - -

- choisissez la période concernée (3),

- filtrez les articles voulus au moyen des listes déroulantes
(4),
- regroupez les résultats selon vos besoins (5),

- utilisez le bouton « Afficher » (6) a chaque fois pour
rafraichir | daffichage.

La liste (7) présente alors vos demandes.

B - Utilisez le bouton « Quitter » (8) pour fermer cette
fenétre.

Le bouton « Export Excel » (9) vous permet de traiter ces
données dans une tabelle Excel « classique » selon vos
besoins et habitudes.

Tout comme vous pouvez les imprimer directement
depuis le programme Cashflow en actionnant le bouton
« Imprimer »

50

aaaaaa

Pt carcen | Ree |

ades ot R

"o fate

7

CATIC et

xae

RAZ

A

~_mm‘mmmﬂ-::mm

Total “ yorsas 3500 76304 nrme n-nngu - 100.00 %

Q) Smaxiome | () Svates

ﬁr Sousfamllle

TVA

um:hm Rabas Uﬂrmt
Mides
64| 301585 35.00,  2763.04
3015.85 2763.04
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217.84

2980.88'
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Statistiques des paiements :

Cette statistique vous donne (entre autres) le cumul des
paiements et le détail des encaissements sur une période
donnée.

Ci Depuis | e menu
dans le menu «Ventes» (10),
« Statistique des paiements » (11).

principal
pressez le bouton

ou

Vous pouvez accéder a cette fonction par la caisse en
pressant le bouton « Gestion» (10) et le bouton
« Statistique des paiements » (11)

D 1 Indiquez la période souhaitée (12) et le niveau de
détail (13) puis cliquez sur le bouton « Afficher » (14).

La liste de droite (15) présente les données. Si vous avez
besoin de visualiser le détail (16) dans chaque mode de

paiement, utilisez le petit bouton présent au début de

chaque ligne de résultat.

Pour fermer cette fenétre, utilisez le bouton
« Quitter » (18).

Le bouton « Export Excel » (17) vous permet de traiter
ces données dans une tabelle Excel « classique » selon
VoS besoins et habitudes.

Tout comme vous pouvez les imprimer directement
depuis le programme Cashflow en actionnant le bouton
« Imprimer »

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz

06.02.2012 DN 2.2-Basic One

de
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& Casbfiow Bask One
[oemna
Ventes

Adrmanestrabon
Quatter
Imprimer Mistorique Listes et
tiquettes anticle
E] Geston de iock
Réceptions de  Corrections de
L marchandives Svertaires:
Sorties
archandises
Stocks et
Ventes
P rermer
2 Canviow Baikc One - Staistique des paiements o L5
PR —
Séection
Magan ”
soe ’ o
et ” a
Aoan =
s (i {7 25 o
epucie o100, 3011) | g2 5290 OF ™% ros7.90
g : o110
1 : ! 0] | »
ol B0 2 I
i 22l 5

17

Qi Crwr QI Combce | D) ieeew
Al - J | Total paiements
A B Cc D E F
1 Devise | Montants regus CHF Montantsremis CHF | Total CHF |
2 ARRONDI
3 0.03 CHF 0.00 0 -0.03
4 |BON CADEAU
5 -374.20 CHF 493.15 867 -374.20
6 BONDAVOR
7 -177.65|CHF 200.00 -378 -177.65
8 |CARTE CREDIT
9 621.85 CHF 621.85 0 621.85
10 ESPECES
1 2957.90|CHF 3789.50 832 2'957.90
12 241.89 ELR 301.10 0 30110
14 Grond Total OF | [ I 1 352897
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25 - Restauration : cr®ation dbébune pl

| & Castow ——

Gestion des tables :

Laisse
La gestion de tables vous permet de tipper les mets _ — ot o v prp—
consomm®s par | es clients dobéun

de | 6avancemente dwe Hemad ister ‘ I —
la fin, au moment du paiement (voir aussi page 26 de Parametres de caisse
| é@é Cashflow). — Catou doploge|  [EMeur dorondo| [ Eatour scran | [ Edtour touchos
Au moment du paiement, l es con poramotres do e
table peuvent étre réparties en plusieurs tickets selon les b
souhaits des clients ( fonction split de table)
Adminkstration Sollos ot toblos
X Périphériques
A T Pour entrer dans la programmation des tables R e
depuis | e menu pri ncioffiee) de Quiter

accédez au menu principal « Caisse » (1), puis
actionnez le bouton « Salles et tables » (2) du menu
« Restauration ».

Ushsatens 1 1) - Magasn 0* 1 (Restauran Caslowine) - Poste n* { (Caese01) - Verson 2. 1.2536.0 - B0 =C1\OF atabase KASHR.OW JDO

B - Pour créer ou pour modifier votre salle, utilisez les
touches correspondantes (3) et nommez ou renommez
votre salle (4).

I ZRERREN]
I3ITIITE

Ensuite, vous ajoutez le nombre de tables souhaitées
pour cette salle par le bouton «+» (5).

Les noms choisis apparaitront sur les touches que vous
mettrez ensuite sur la plage de la caisse.

Puis validez cet écran par le bouton « Quitter » s e

C - Pour créer des tables de split procédez de la méme
maniére que celle décrite ci-dessus : nommez une salle
«SPLIT » (6).

Ensuite, vous ajoutez le nombre de tables de split
nécessaire par le bouton «+» (7).

Les noms choisis apparaitront sur les touches que vous B et
mettrez ensuite sur la plage de la caisse.

Af i n ddédacti onn eplit» ldea cesf touthes, i on

N Q om
cochez la case correspondante pour ces tables-1a (8). R
Puis validez cet écran par le bouton « Quitter »
= Caihfiow el
D - Pour faire apparaitre ces tables sur une plage en P >y Tty Nida Cont
caisse, accédez au menu principal « Caisse » (9) depuis Changer
l e menu princi palofficke | 6®cran d Aviclos
Puis cliquer le bouton « Editeur de plage » (10) du menu i [
N . Chients d'entrbe/sorte
« Paramétres de caisse ».
La suite de la procédure est identique a celle décrite dans Ventes
lapage 6 de | 6Aide Cashflow Resursion
Admmnistration Seles ot tables
Lettres F - G - H - | pour créer une plage. :
. . . Pénphé'tques
Lettres D - E pour positionner un article (et par analogie =T e
. . . ;. dmprossion
une table ou une table de split ) sur la page ainsi créée. Quiter
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Gestion de tickets de cuisine :

Afin de faciliter la préparation des mets, des tickets de
cuisine peuvent étre programmeés et associés aux articles
concernés.

Ces tickets soO6i mpri ment aut ome
l a validation de |l a s®l ection

Vous avez la possibilité de différencier plusieurs lieux de
cuisine si nécessaire (par exemple « cuisine » et
« pizza ») afin de permettre une gestion spécifiqgue a
chaque lieu de préparation des mets. ‘

i/
Sollicitez le service technique de Cashflow
pour la programmation de la base des tickets de cuisine.

EiLa mise en |lien dbéun art.i
cuisine est ensuite trés simple.

Pour cela, accédez au menu principal « Articles » (11)
depuis | e menu princtioffielpuide |
cliguez sur la touche « Catégories» du menu

« Paramétres des articles » (12).

Choisissez la catégorie 1 « CUISINE » (13) et procédez a

o ) o Q o :
la nomination des tickets souhaités (14 et 15). B o
& Coshion S -
Caisso i R
Pour programmer un article avec un ticket cuisine, dans le ( i 1 6 s (o invontaices Dicamposion
menu principal « Articles » (16), choisissez le bouton 2 Sorves
. . honts. marchandsos
« Voir les articles » (17) :
Listos ot Consultotion Rendomont Anaslyse croisée
onalysos stocks of ventes orticles mvits stock
Ventes
Administration
Paramétres des articles
1 omiltos. Catégonies
Quatter Unitds do Emdtes do Motits do Lieux do
mesure codes-barres documents stockage
Dans | d8®cran qui appara’t, S ® [=cwm st

et choisissez la commande « Modifier un article ».

& Cashfiow

Chents.

Ventes

Administration

Voir les articles Eriquettes Histosiome Fournissours

stion de stock

Réceptions de Corrections de RO = .

Sorties
marchandmses

Listos et Consultation Rendemont Anolyse croisée
anolyses stocks of ventes articles mvts stock

Unités de Entétes do Motifs do Lioux do
mosure codes-barres documents stockage

Uttaater ; 1) -Magesn 0" 1 Restaurant Costowine) - Poste " § (Cassed 1) - Verson 2.1 2530.0 - B0+C: O dlatabane CASPLOW SO0

S®l ectionnez | dappell at il®m de
droite de la ligne « CUISINEEé dans | 6®cr an
choisi qui apparait.

Validez | 68®cr an Quiter» (19 commandv

Un ticket cuisine est ainsi programmé pour cet article et

sera imprim® - chaque fois qu:

caisse.

Recommencez autant de fois que nécessaire avec tous
les articles concernés par un ticket de cuisine.
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GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE

Cashflow SA, Z.I. Champ Paccot 19 1627 Vaulruz

m TE1058 9110250  06.02.2012 DN 2.2-Basic One

26-LO®cran de cai sse pour | a

11 Sortie de la caisse (vers le Back-office) 61 Fléches : premier article / article précédent

21 Données client (si saisi du client souhaité) 77 Fléches : article suivant / dernier article

3ai Désignation de la table avant de saisir les articles

3b i Validation aprés la saisie des articles 81 Modification de laquantt¢d oune Iigne s®
3c 1 Visualisation du n° de la table en cours de traitement 97 Suppression doéun article s
47 Utilisateur, date / heure, groupe de prix 107 Plage de touches
571 Liste des articles du ticket en cours (en italiques, 117 Rappel : nb ddéarticles du
|l es articles avec ®mission dc}.urh ti,cket de, .cui si r\e)
121 echerche dbdéarticle manuel

137 Création des bons cadeaux / acomptes
147 Effacer le ticket en cours 2171 Acces aux fonctions de paiement (cash ou crédit)

157 Touches de rabais programmés (a choix) 227 Acces aux Fonctions de caisse et de gestion de

la restauration: split de table, changement de
table, nombre de couverts, fermer la caisse, ouvrir
1771 Effacement de la zone de saisie le tiroir, etc).

167 Zone de saisie des quantités et multiplicateur

181 Pavé numérique 237 Acces au fonctions de gestion de la caisse : articles

.. . . vendus, statistiques des ventes et des paiements.
19 i Split de table (pour partager une table, afin de q P

pouvoir séparer le paiement)

200 I mprimer |l e ticket (pr®paration ~ | d&dencaissement)
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